ROMANIA
JUDETUL CARAS — SEVERIN
CONSILIUL LOCAL ORAS ANINA

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al primarului Orasului Anina_

CONSILIUL LOCAL ORAS ANINA, intrunit In sedin{a ordinara.

Avénd in vedere raportul de specialitate intocmit de Compartimentul Resurse Umane, Secretariat,
nr.8.448/23.10.2019, referatul de aprobare a primarului oragului Anina, nr.8.447/23.10.2019, precum si
avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local nr.I si 11, inregistrate cu nr. 8 457;’23 10 2019 si
nr.8.458/23.10.2019. :

Potrivit prevederilor O.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ;.

Tindnd cont de art. 40 din Legea nr. 53/2003-Codul Muncii, 1epubhcata cu'modificarile §1
completdrile ulterioare;

In baza prevederilor Legii nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea
actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 129, alin.(2) lit.a) alin.(3) lit.c) coroborat cu art.196 alin.(l) lit.a) din O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art.l. Se aprobd Regulamentul de organizare §1 functionare al aparatului de specialitate al
primarului oragului Anina, conform Anexei, parte integranta din prezenta hotarare. _

Art.2. Prezentul Regulament de organizare si functionare va fi adus la cunostin{d sub semnaturd
functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate al Primarului orasului
Anina. '

Art.3. Cu data adoptarii prezentei hotérari se abrogad Hotardrea Consiliului Local al orasului Anina
nr. 45/04.05.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al aparatului de
specialitate al Primarului orasului Anina.

Art.4. Hotdrarea se comunica potrivit prevederilor art. art.197 alin. (1) si (4) din O.U.G. nr. 5?;’201(}
privind Codul administrativ, la: :

Institutia Prefectului - judetul Caras-Severin;

Primarul oragului Anina;

Compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Anina;
Compartimentul Resurse Umane, Secretariat din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
orasului Anina;

Se aduce la cunostintd publica prin afisare pe Site-ul Primariei orasu.hn Anina.

E LR

CONTRASEMNEAZA
Secretar — jr.JZVERNARI IRINA

PRESEDINTE DE SED
Consilier UNGUREANU

ANINA; 29.10.2019
NR. /39




ROMANIA ANEXA
JUDETUL CARAS - SEVERIN laH.C.L.nr.139/29.10.2019
CONSILIUL LOCAL ORAS ANINA

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI ORASULUI ANINA

CAPITOLUL 1 - DISPOZITII GENERALE

Art.1. Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului orasului
Anina a fost elaborat in baza OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ si a altor acte normative in vigoare,
in temeiul carora isi desfasoara activitatea.

Art.2. Orasul Anina este unitatea administrativ — teritoriala cu personalitate juridica. Orasul posedd un
patrimoniu si are initiativa In ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale, exercitand, in conditiile
legii, autoritatea in limitele administrativ — teritoriale stabilite.

Art.3.Administratia publica a orasului Anina se intemeiaza pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale, legalitatii si
consultarii cetdtenilor in probleme de interes deosebit.

Art.4.Autoritatile administratiei publice prin care se realizeazd autonomia locald la nivelul orasului
Anina sunt: Consiliul Local, ca autoritate deliberativa si Primarul orasului Anina, ca autoritate executiva.

Art.5.Consiliul Local si primarul functioneaza ca autoritati administrative autonome §i rezolva treburile
publice din oras, In conditiile prevazute de lege.

Art.6.Primaria este institutia publicd ca activitate permanentd, formatd din primar, viceprimar, secretar
general si personalul din subordinea ierarhici a primarului. Primaria aduce la 1indeplinire hotaririle
Consiliului Local si solutioneaza problemele curente ale colectivitatii in care functioneaza.

Art.7.Consiliul Local al oragului Anina, la propunerea primarului, aprobd organigrama, numarul de
personal din aparatul de specialitate al Primarului, precum si Regulamentul de organizare si functionare al
acestuia, prin care se stabilesc competentele si atributiile personalului, in conditiile prevazute de lege.

I.1 — Obiectul de activitate:

Art.8.Autoritatile administratiei publice locale ale orasului Anina au dreptul si capacitatea efectiva de a
rezolva si gestiona Tn nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte importanta a treburilor publice, in
interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta.

Art.9.Auroritatile administratiei publice au initiativa si hotarasc, cu respectarea legii in probleme de
interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati publice si au
responsabilitati in urmatoarele domenii de activitate:

a) Aproba bugetul local si al institutiilor publice sau regiilor autonome de interes local pe
care le-a infiintat, imprumuturi, virarile de credite si modul de utilizare a rezervei bugetare;

b) Stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si taxele speciale, in conditiile legii;

C) Stabilirea bunurilor care pot fi concesionate sau inchiriate;

d) Stabilirea bunurilor din domeniul privat al orasului care pot fi vandute prin licitatie
publica;

e) Analizarea posibilitatilor de infiintare a unor societati comerciale de interes local si
organizarea acestora pentru realizarea unor venituri suplimentare;

f) Depistarea altor posibile surse de realizare a unor venituri;

9) Administrarea domeniului public si privat;



h) Stabilirea prioritatilor in amenajarea teritoriului;

) Stabilirea planului de aparare impotriva incendiilor, dezastrelor, efectelor
meteorologice periculoase si repartizarea fondurilor necesare pentru realizarea acestor obiective;

), Stabilirea obiectivelor referitoare la construirea, intretinerea si modernizarea
drumurilor, podurilor si a altor cai de comunicatie de interes local;

K) Stabilirea lucrarilor de investitii de interes local si includerea acestora in lista de
investitii anexa la bugetul local;

) Stabilirea obiectivelor privind protectia si refacerea mediului inconjurator, in scopul

cresterii calitatii vietii;
m)  Obiective privind infiintarea unor institutii de binefacere de interes local;

n) Obiective privind infiintarea de targuri de oboare, in functie de capacitatile locale de
desfacere a produselor agricole si animale;

0) Obiective privind infintarea unor locuri de agrement;

p) Stabilirea proiectelor de interes local, referitoare la functionarea serviciilor publice de
invatamant, sanatate si cultura

q) Stabilirea obiectivelor asigurarii serviciului public de aparare impotriva incendiilor, de
aparare a linistii publice, sport si agrement;

r Stabilirea obiectivelor privind protectia si asistenta sociald;

S) Stabilira obiectivelor privind masurile de protectie a drepturilor copilului;

t) Asigurarea respectarii drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor;

Art.10.-(1) Autoritatile prin care se realizeaza autonomia la nivel local sunt:
- consiliul local ca autoritate deliberativa;
- primarul ca autoritate executiva la nivel local;

(2) - In clasificarea dupa modul de formare a organelor administratiei publice, atit autoritatea
locala deliberativa cat si cea executiva sunt organe alese in conditiile legii.

Art.11.- (1) intreaga activitate a Primariei oras Anina se subordoneaza principiului legalititii, gestionri
responsabile si eficiente a problemelor publice, in interesul colectivitatii locale.

(2) — Atributiile Primariei orasului Anina se concretizeaza in activitati executive cu caracter de
dispozitie si activitafi cu caracter de prestatie.

(3) - Prin activitatile executive cu caracter de dipozitie se realizeaza procesul de organizare si
executare a legilor, hotararilor Consiliului Local si alte acte normative stabilindu-se conduita concreta pe care
trebuie sd o urmeze diferite persoane fizice si juridice din orasul Anina. Actele juridice emise In exercitarea
acestor activitati sunt dispozitii, avize, acorduri si autorizaii.

(4) — Activitatile executive cu caracter de prestatie se realizeaza din oficiu sau la cererca
cetatenilor si persoanelor juridice, urmarind in principal;
a) Asigurarea calitatii vietii in cadrul colectivitatii locale ( salubritate, ocrotirea mediului
ambiant, asigurarea unitatilor publice, Intrefinerea cailor publice).
b) Satisfacerea unor cerinte, din oficiu sau la cererea persoanelor fizice sau juridice.

Art.12. Dispozitiile prezentului Regulament se aplica functionarilor publici si personalului cu contract
individual de munca, din aparatul de specialitate al Primarului oragului Anina.

Art.13. Functionarii publici si personalul angajat cu contract individual de munca, din aparatul de
specialitate al Primarului oragului Anina, fiecare in domeniul lor de activitate, sunt in serviciul colectivitatiii
locale si asigura satisfacerea cerintelor cetdtenilor prin aplicarea corectd a legilor, altor acte normative,
inclusiv a hotararilor Consiliului Local si dispozitiile Primarului.

Art.14. Functionari publici din aparatul propriu de specialitate al Primarului orasului Anina se bucura de
stabilitate Tn functie si se supun reglementarilor Statutului Functionarilor Publici. Personalul angajat cu
contract de munca nu are calitate de functionar public si se supune reglementarilor prevazute de legislatia
muncii.

CAPITOLUL II- PATRIMONIUL
Art.15. Patrimoniul orasului Anina este alcatuit din bunurile mobile si imobole care apartin
domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adauga drepturile si obligatiile cu
caracter patrimonial.



Art.16.0rasul Anina, ca persoana juridicd civild are in proprietate bunuri din domeniul privat, iar ca
persoana juridica de drept public este proprietara bunurilor domeniului public de interes local, potrivit legii.

Art.17.Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.
Domeniul privat este supus dispozitiilor de drept comun daca prin lege nu se prevede altfel.

Art.18.Consiliul local al orasului Anina hotaraste ca bunurile ce apartin domeniului public sau privat de
interes local sa fie date in administrarea regiilor autonome si institutiilor publice, sa fie concesionate ori
inchiriate.

Art.19.Consiliul local hotaraste cu privire la cumpararea si vanzarea bunurilor ce fac parte din
domeniul privat de interes local, in conditiile legii, avand obligatia inventarierii acestora.

Art.20.Consiliul local poate da in folosintd gratuitd, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lor
societatilor si institutiilor de utilitate publica sau de binefacere, recunoscute ca persoane juridice, In scopul
indeplinirii unor activitatii care satisfac cerintele cetatenilor din oras.

CAPITOLUL I11- BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art.21. Finantele orasului Anina se administreaza in conditiile prevazute de lege, conform principiului
autonomiei locale.

Art.22. Bugetul orasului Anina elaborat, se aproba, si se executa in conditiile Legii Finantelor Publice
Locale, Legii Admnistratiei Publice Locale si ale celorlalte acte normative in domeniu, de catre Consiliul
Local, la propunerea primarului.

Art.23.Veniturile si cheltuielile bugetului local se desfasoard pe baza clasificatiei bugetare stabilite de
Ministerul Finantelor.

Art.24. Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul orasului Anina, din
venituri preluate de la institutiile, regiile autonome de interes local sau societdtile comerciale pe care le-a
infiintat si din alte surse, in conformitate cu dipozitiile legale.

Art.25. Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul Local al orasului Anina, in limitele si
conditiile legii.

Art.26. Din bugetul local se finanteaza in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale, obiective si
actiuni economice de interes local, cheltuieli de intretinere si functionare a autoritatilor administratiei publice
locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitiile legale.

Art.27. Primarul orasului Anina intocmeste, prin compartimentul de specialitate al primariei, si prezinta
spre aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.

CAPITOLUL IV - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.28. — (1) Aparatul de specialitate al Primarului orasului Anina este organizat pe servicii, birouri,
compartimente.
(2) Structura organizatorica si numarul de posturi se stabilesc prin hotararile ConsiliuluiLocal, cu
respectarea prevederilor legale.
Art.29. In structura primariei se regdsesc urmitoarele categorii de personal:
e functii alese — primarul ales prin vot direct si viceprimarul ales prin vot indirect, de catre consiliul
local, din randurile membrilor acestuia;
e secretarul general al orasului;
e administratorul public;
e functionarii publici - numiti in urma sustinerii unui examen sau concurs al caror statut este prevazut
de OUG 57/2019 privind Codul Administrativ
e personalul contractual — angajat potrivit Legii nr.53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare si Hotararea de Guvern nr.286/03.2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice cu modificarile si completarile ulterioare, a caror conduitd este prevazuta de OUG 57/2019 privind
Codul Administrativ.
Art 30. (1). Primarul este seful administratiei publice locale si raspunde de buna organizare si
functionare a aceteia, prin compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului.
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In exercitarea atributiilor ce-i revin Primarul emite dispozitii. Acestea devin executorii dupa ce au fost
aduse la cunostinta publica sau a persoanelor interesate.
Primarul reprezintd orasul in relatiile cu celelate autoritati publice, cu persoanele fizice si juridice din tara
si strdinatate, precum si in justitie. Primarul este ordonatorul principalde credite.
(2). Primarul orasului Anina incredinteazd administratorului public indeplinirea atributiilor de
coordonare a Aparatului de specialitate, dupa cum urmeaza:
- identificd si formuleaza obiectivele strategiei de dezvoltaree comunitara i economica a orasului Anina;
- elaboreaza planuri de actiune pentru implementarea politicilor si strategiilor de dezvoltare locals;
- evalueaza, revizuieste si propune recomandari pentru imbunatatirea practicilor curente;
- promoveaza relatiile de colaborare cu partenerii locali, regionali si internationali;
- asigurd, in calitate de membru in echipele de proiect, implemetarea proiectelor cu finantare din fonduri
comunitare nerambursabile;
- exercita alte atributii relevante postului, incredintate de Primar prin act administrativ.
Art.31. Viceprimarul orasului Anina indeplineste atributiile care-i sunt delegate de catre primar, prin
dispozitie si coordoneazd direct activitatea structurilor functionale ale administratiei locale, conform
organigramei.
Art.32. Secretarul general al orasului indeplineste urmatoarele atributii principale:
a) contrasemneaza pentru legalitate, dispozitiile primarului si hotararile consiliului local;
b) participa la sedintele consiliului local;
C) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum
si Inre acestia si prefect;
d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;
e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor cu caracter public, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes local;
f) asigura procedurile de convocarea consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;
g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consilului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) indruma si coordoneaza direct activitatea structurilor functionale ale administratiei locale, conform
organigramei;
1) alte atributii prevazute de lege sau Insarcinari date de consiliul local sau de primar.
Art.33. (1) Administratorul public este angajat in baza unui contract de management pe durata
determinata, ca urmare a promovarii concursului organizat pentru ocuparea postului de administrator
public, conform prevederilor art.12, alin.2 din Codul Muncii si art.244 din O.U.G.nr.57/2019 privind
Codul Administrativ.
(2) Administratorul public 1indeplineste atributiile stabilite de Primarul orasului Anina si
urmareste indeplinirea obiectivelor si criteriilor de performanta stabilite prin hotararile Consiliului Local.
Art.34. Aparatulul de specialitate al Primarului orasului Anina este organizat in compartimente de
specialitate astfel:
- servicii constituite din minimum 7 posturi de executie si post de sef serviciu;
- birouri constituite din minimum 5 posturi de executie si un post de sef birou;
- compartimente constituite din minim un post de executie;
Art.35. Structura organizatorica a Aparatului de specialitate al primarului:

. Compartimentul audit

. Cabinetul consilier personal

N -

. Compartimentul administratie publica locala
. Biroul afaceri europene:
- Centrul de informare turistica
- Compartimentul afaceri europene
. Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta
. Compartimentul registru agricol
. Serviciul economic:
- Compartimentul buget, finante, contabilitate
- Compartimentul stabilire, impunere si incasare taxe
- Compartimentul urmarire si executare silita

(8] B W
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- Compartimentul achizitii publice
8. Institutia arhitectului sef:
- Compartimentul cadastru;
- Compartimentul avize, autorizatii;
- Compartimentul urbanism si amenajare teritoriala
- Compartimentul de specialitate evidentd patrimoniu,inchiriere si vanzare fond locativ din
domeniu privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Anina;
9. Compertimentul resurse umane, secretariat
10. Compartimentul mediu si protectia muncii
11. Serviciul R.E.C.L.
12. Compartimentul politie locala
13. Serviciul administrare domeniu public, privat, activitati culturale si sport:
- Operator prestator de servicii de administrare spatii publice si cu alta destinatie, reparatii si
intretinere fond locativ;
- Operator prestator de servicii de administrare strazi, drumuri;
- Compartimentul administrativ, activitati culturale si sport.
14. Serviciul administrare drumuri si zone verzi
Art.36. In subordinea Consiliului Local se afld urmdtoarele Servicii:
1. Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor — fara personalitate juridica
2. Directia de asistenta sociala — cu personalitate juridica (conform H.G. 797/2017)

Art.37. Personalul din cadrul Aparatului de specialitate 1si desfdsoara activitatea potrivit dispozitiilor
legale prevazute pentru functionarii publici sau personalul contractual, dupa caz si are urmatoarele
responsabilitati generale:

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si secretul datelor si al informatiilor cu caracter
cofidential detinute sau la care are acces ca urmare a executdrii atributiilor de serviciu;

- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor
de serviciu; se abtine de la orice faptd care ar putea sa aduca prejudicii de orice natura institutiei;

- raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin conform legii, programelor aprobate
sau dispuse expres de catre conducerea institutiei si de raportare a modului de realizare;

- raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor si informatiilor stipulate in
documentele Tntocmite;

- raspunde de exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului.

Pentru faptele savarsite In exercitarea atributiilor ce le revin, personalul aparatului propriu raspunde, dupa
caz, disciplinar, material, administrativ, civil, sau penal.

Art.38. Atributiile personalului din cadrul aparatului de specialitate sunt stabilite prin fisa postului si prin
dispozitii ale Primarului oragului Anina. Seful ierarhic superior poate stabili pentru personalul din subordine
cu aprobarea Primarului si alte atributiuni de serviciu, in functie de modificarile ce intervin in domeniul de
activitate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Art.39. Programul de lucru al personalului din cadrul Aparatului de specialitate al primarului este stabilit
prin Regulamentul Intern aprobat prin dispozitia Primarului.

Art.40. Ordinele de deplasare in interes de serviciu se aproba de catre primar.

Art.4l. Legatura intre compartimentele din aparatul de specialitate se face prin conducatorii acestora, iar
cu prefectura, consiliul judetean, celelalte servicii publice care functioneaza in oras si cu conducerile
institutiilor publice si agentilor economici numai prin primar, viceprimar si secretarul orasului Anina.

Art.42. Aparatul de specialitate, la cerere, pune la dispozitia consilierilor locali materialele necesare
activitatii de documentare in vederea indeplinirii mandatului acestora, in conformitate cu reglementarile in
vigoare.

CAPITOLUL V- ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

1. COMPARTIMENTUL AUDIT
Art.43. Obiectivul general al Compartimentului audit este de a adauga valoare si de a imbunatatii
activitatile entitatii.
Art.44. Obiectivele specifice ale compartimentului, rezultate din obiectivul general, sunt:



1.Realizarea activitatilor de asigurare, care reprezintd examinari obiective ale elementelor probante,
efectuate in scopul de a furniza entitatilor publice o evaluare independentd a proceselor de management al
riscurilor, de control si de guvernanta;

2.Realizarea activitatilor de consiliere menite sa adauge valoare si sd Tmbunatateasca procesele
guvernantei in entitatile publice, fara ca auditorul intern sa 1si asume responsabilitdti manageriale.

3.Garantarea ca activitatile derulate la nivelul compartimentului de audit se desfasoara in conformitate cu
cadrul legislativ, normativ si procedural in domeniul auditului public intern §i buna practica in domeniu.

4. Asigurarea respectarii normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica in cadrul
compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate.

Art. 45, Atributiile Compartimentului audit sunt:

a) elaboreaza norme metodologice si Carta auditului intern, specifice entitdtii publice in care isi
desfasoara activitatea, cu avizul UCAAPI, iar in cazul entitatilor publice subordonate, respectiv aflate in
coordonarea sau sub autoritatea altei entitati publice, cu avizul acesteia;

b) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioada de 3 ani, si, pe
baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si
control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate,realizand urmatoarele tipuri de misiuni de audit:

1.misiunile de asigurare furnizate de compartimentul de audit acopera:

1.1.auditul de regularitate, care reprezintd examinarea actiunilor asupra efectelor financiare pe seama
fondurilor publice sau a patrimoniului public, sub aspectulrespectarii ansamblului principiilor, regulilor
procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

1.2.auditul performantei, care examineaza daca criteriile stabilite pentru implementarea obiectivelor si
sarcinilor entitatii publice sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor si apreciaza daca rezultatele sunt
conforme cu obiectivele;

1.3.auditul de sistem, care reprezintd o evaluare de profunzime a sistemelor de conducere si control
intern, cu scopul de a stabili daca acestea functioneaza economic, eficace si eficient, pentru identificarea
deficientelor si formularea de recomandari pentru corectarea acestora.

2. misiunile de consiliere furnizate de compartimentul de audit acopera:

2.1.furnizarea de consultantd privind dezvoltarea de noi programe, sisteme si procese si/sau efectuarea de
schimbari semnificative in programele si procesele existente, inclusiv proiectarea de strategii de control
corespunzatoare;

2.2.acordarea de asistentd privind obtinerea de informatii suplimentare pentru cunoasterea in profunzime
a functionarii unui sistem, standard sau a unei prevederi normative, necesare personalului responsabil cu
implementarea acestora;

2.3.furnizarea de cunostinte teoretice §i practice referitoare la managementul financiar, gestiunea
riscurilor si controlul intern, prin organizarea de cursuri §i seminare.

3.misiunile de evaluare acoperd activitdfi in sfera verificarii aplicarii §i respectarii normelor,
instructiunilor, precum si a codului privind conduita etica a auditorilor interni.

d) raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile sale de
audit;

e) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

f) in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazad imediat conducatorului
entitatii publice;

g) asigura elaborarea documentelor specifice implementarii controlului intern managerial la nivelul
compartimentului;

h)asigura activitatile specifice de comunicare, informare, arhivare in baza procedurilor de sistem si

operationale aprobate,
2. CABINETUL CONSILIER PERSONAL

Art.46. Cabinetul consilier personal este constituit in temeiul art. 158 din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ, conform caruia, primarii oraselor pot infiinta, in limita numarului maxim de posturi aprobate,
un compartiment distinct format din maximum 2 persoane.



Art.47. Personalul din cadrul Cabinetului consilier personal este numit si eliberat din functie de catre
primar. Acesta isi desfasoara activitatea in baza unui contract individual de muncad pe duratd determinata,
incheiat in conditiile legii, pe durata mandatului primarului. Atributiile personalului personalului angajat in
cadrul Cabinetului primarului se stabilesc prin dispozitie a primarului.

3. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLI CALOCALA
Art.48. Principalele atributii ale compartimentului sunt:

a. Evidenta dispozitiilor Primarului si distribuirea acestora catre compartimentele si persoanele
interesate pentru ducerea la indeplinea a acestora, aceste acte fiind evidentiate in registre speciale;

b.  Registrul de evidenta a emiterii hotararilor si de comunicare a hotararilor Consiliului local;

c. Comunicarea si inainterea, sub semnatura secretarului general al orasului, in termen de 10 zile,
daca legea nu prevede altfel, autoritatilor si persoanelor interesata, a actelor emise de catre Consiliul local si in
termen de 5 zile dispozitiile emise catre Institutia Prefectului;

d.  Evidenta contractelor/acte aditionale pe care le incheie institutia (inregistrare, arhivare).

e. Evidenta tuturor documentelor prevazute de lege (registre si liste electorale, carti de
alegatori, etc.) si organizarea actiunilor ce revin autoritatilor publice locale pentru desfasurarea alegerilor
presedintelui romaniei, parlamentului, autoritatilor judetene si locale, pentru recensamintele populatiei si a
animalelor, pentru referendumuri sau alte forme de consultare a populatiei;

f. Verificarea proiectelor de dispozitii intocmite de catre serviciile din cadrul aparatului de
specialitate din subordinea primarului, in vederea emiterii lor;

g.Desfagurarea activitatii de pregatire a sedintelor de Consiliul local (lucrari de secretariat,
pregatirea materialului supus dezbaterilor in format electronic / hartie, comunicarea acestuia consilierilor
locali, asigura evidenta prezentei consilierilor locali la sedinte,);

h.  Convocarea prin note telefonice a consilierilor pentru participarea la sedintele
Consiliului Local si ale comisiilor de specialitate;

I.Cuprivire la activitatea de curierat asigura Tndeplinirea urmatoarelor atributii:

- Intocmeste si tine evidenta borderourilor de expediere a corespondentei prin posta;

- asigura relatia cu Oficiul postal arondat si/sau firma prestatoare de servicii postale in ceea ce priveste
ridicarea si predarea zilnica a corespondentei, pe baza de borderou; verifica si pastreaza evidentele cu
privire la aceasta;

- gestioneza cheltuielile de expeditie a corespondentei si a coletelor postale;

- urmareste respectarea clauzelor contractuale cu firma prestatoare de servicii postale;

- raspunde de verificarea si respectarea conditiilor din contractele incheiate cu prestatorul de servicii
postale ;

- pastreaza confidentialitatea datelor de care ia cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu;

- asigurara relagia cu alte institutii in ceea ce priveste predarea, de urgenta a corespondentei pe baza de
borderou;

- pe baza unui tabel se intocmeste lunar un centralizator de corespondenta, reprezentand documentele

expediate prin posta:recomandate/cu confirmare de primire, precum si gramajul plicului.

J. Arhiveaza documentele elaborate de Secretarul general al orasului.

4. BIROUL AFACERI EUROPENE

41 CENTRUL DE INFORMARE TURISTICA
Art.49. Principalele atributii ale compartimentului sunt:
1.  Analizeaza fondurile de investitie ale centrului, face propuneri pentru achizitii;
2. Propune actiuni care sa faciliteze obtinerea de profit;

3. Informarea generala asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale, regionale sau
nationale;

4.  Punerea la dispozitia turistilor de materiale de promovare locale, regionale sau nationale;

5. Informare cu privire la posibilitatile de rezervare a biletelor de transport, precum si cu

privire la ghizi turistici locali, nationali si specializati;
6.  Organizarea de manifestari expozitionale de turism pe plan local si regional si de activitati
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generale de marketing intern si extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si regionale;

7. Consilierea cu privire la alegerea diverselor produse turistice locale, regionale si nationale,
ca serviciu cu titlu gratuit;

8.  Cooperarea cu institutiile locale si regionale pe probleme det turism — autoritati ale
administratiei publice locale, camere de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionala etc. ;

9.  Cooperarea cu autoritatea publica centrala pentru turism si furnizarea, la cererea acesteia, de
date statistice referitoare la circulatia turistica locala si regionala, de date referitoare la evenimente
cu rol in cresterea circulatiei turistice care se realizeaza pe plan local si regional, precum si furnizarea
altor informatii referitoare la activitatile turistice si oferta turistica pe plan local si regional,

10. Efectuarea de activitati de cercetare de piata pe plan local si regional, de analiza,
planificare, structurare si eleborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regionala si marketing
turistic,in colaborare cu autoritati ale administratiei publice locale si cu autoritatea publica centrala pentru
turism;

11. Oferirea de informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se
inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice.

4.2 COMPARTIMENTUL AFACERI EUROPENE
Art.50. Comunicare, promovare

1. Colaborarea cu celelalte servicii pentru obtinerea de informatii de interes public cerute de Mass
— Media;

2. Asigura ndeplinirea prevederilor Legii nr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta
decizionald in administratia publica, cu modificarile ulterioare;

Art.51. Programe, cooperare, dezvoltare durabila

1. Coordonarea, organizarea si derularea activitatii de identificare, selectare si procurare a surselor
informationale privitor la Programele U.E. sau a altor surse externe de finantare nerambursabila.

2. Culegerea datelor generale referitoare la zonele de interes, realizarea “fisei generale” a
Programelor U.E. sau a altor surse externe de finantare nerambursabila.
comunitate.

4. Pastrarea evidentelor tuturor materialelor legate de activitatea de derulare, urmarire Programe
Internationale.

5. Tntocmirea rapoartelor intermediare si finale vizand derularea Programelor U.E. sau a altor
programe, anual sau de cate ori se solicita.

6. Urmarirea programului (Calendarului) U.E. de manifestari sociale, culturale, de mediu, etc. si
organizarea, impreuna cu celelalte resorturi de specialitate, a unor manifestari locale.

7. Promovarea catre factorii interesati a ofertelor de programe din partea U.E. si a oraselor infratite
cu orasul Anina.

8. Acordarea de asistenta potentialilor beneficiari ai programelor specifice ale U.E. la accesarea si
implementarea unor proiecte finantate (cofinantate) din fonduri ale U.E.

9. Initierea si dezvoltarea unor contacte directe cu principalii finantatori ai unor proiecte de
dezvoltare locala.

10. Identificarea problemelor economice si sociale ale orasului care intra sub incidenta asistentei
acordate de U.E.

11. Realizarea unei evidente a proiectelor derulate n orasul Anina pe baza fondurilor U.E.

12. Elaborarea de propuneri privind integrarea europeana in probleme care privesc orasul Anina .

13. Colaboreaza cu structurile asociative ale unitatilor administrativ teritoriale si Agentia de
Dezvoltare Regionala 5 Vest in vederea accesarii si dezvoltarii de proiecte sau programe cu impact regional la
nivel local.

14. Aplicarea prevederilor din Acordul de Asociere si din Strategia Nationalda de Pregatire pentru
Aderarea Romaniei la Uniunea Europeana in activitatea proprie.

15. Elaborarea de informari privind activitatea desfasurata si stadiul aplicarii masurilor de integrare
europeana.



16. Elaborarea, Impreuna cu institutiile implicate a unor prognoze orientative si programe de
dezvoltare economico - sociala locale si supunerea acestora spre aprobare Consiliului Local al orasului Anina.

17. Tntocmirea, anual sau ori de cate ori este nevoie, in colaborare cu celelalte compartimente,
rapoarte privind starea economica si sociala a oragului Anina si prezentarea la termenele prevazute de lege sau
stabilite de catre primar, Consiliului Local.

18. Tine si raspunde de evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaza.

19. Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare.

20. Intocmeste rapoarte de specialitate in domeniul de activitate pentru proiectele de hotarari, in
vederea promovarii lor in Consiliul Local.

21. Exercita si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului
Local sau dispozitii ale primarului.

In exercitarea atributiilor ce ii revin, colaboreazi cu urmatoarele institutii:
Institutia prefectului Caras - Severin;
Consiliul Judetean Caras - Severin;
Agentia de Dezvoltare Regionala 5 Vest;
Asociatia oraselor din Romania;
Federatia Autoritatilor Locale din Romania;

VVVVY

5. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

Art.52. 1.1. Obiectivul general al S.V.S.U. il constituie luarea de masuri in vederea prevenirii riscurilor

unor catastrofe n caz de situatii de urgenta la nivel de municipiu.

1.2. Obiectivele specifice ale serviciului, rezultate din obiectivul general, sunt:

1.2.1. Elaborarea, stabilirea si aplicarea unor planuri de masuri la nivel local, armonizate cu legislatia in
domeniu, privind evitarea unor accidente sau catastrofe in caz de incendii, inundatii, cutremure, sau alte
calamitati naturale.

1.2.2. Pregétirea personalului din cadrul aparatului de specialitate a primarului pentru situatii de urgenta la
nivel local.

Art.53. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta al orasului Anina, a fost constituit in baza art. 13,
lit. d, art. 31 alin. 3, art. 32 precum si a art. 33 din Legea nr.307/2006 privind Apdrarea impotriva incendiilor,
in baza art. 10 lit. b din Legea nr.481/12004 privind Protectia civila modificata si completata cu Legea
nr.212/2006, Legea nr.241/2007 si a prevederilor Legii nr.215/2001 privind Administratia publica locald,
republicatd, completatd si modificatd si a O.M.A.L. nr. 718/2005 modificat si completat cu O.M.LR.A.
nr.195/2007, privind aprobarea Criteriilor de performanta privind structura organizatorica §i dotarea
serviciilor voluntare pentru situatii de urgenta, prin Hotararea Consiliului Local al oragului Anina nr. 78 din
31.10.2005, ca si Serviciu Voluntar pentru Situatii de Urgenta de categoria a-1V-a.

Urmare intrarii in vigoare a O.M.A.I. nr. 96/2016 privind aprobarea Criteriilor de performanta privind
constituirea, incadrarea si dotarea serviciilor voluntare si a serviciilor private pentru situatii de urgenta,
ordin prin care au fost abrogate O.M.A.L. nr. 718/2005, O.M.A.L nr. 158/2007 si O.M.A.L nr. 250/2010,
Consiliul Local al orasului Anina, prin Hotararea nr. 204 din 25.11.2016, infiinteaza Serviciul Voluntar pentru

Situatii de Urgenta Anina, serviciu de categoria a II-a (C 2) si este condus de un sef, profesionist in domeniu,
salariat al administratiei publice locale.

Art.54. Apararea impotriva situatiilor de urgentd, apararea vietii oamenilor si a bunurilor, constituie o
problema de interes public la care trebuie sd participe, in conditiile legii, autoritatile administratiei publice
centrale si locale, persoanele publice si juridice sau fizice care desfasoara activitati ori se afla in tranzit, dupa
caz, pe teritoriul Romaniei.

Art.55. (1). Serviciul voluntar pentru situatii de urgentd este constituit ca structura specializata in
domeniul apararii impotriva incendiilor si al protectiei civile, subordonat Primarului orasului Anina, prin
unificarea serviciului public de pompieri civili si a formatiunilor de protectie civila.

(2). Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta isi indeplineste atributiile intr-un sector de competenta,
stabilit cu acordul Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ,,Semenic” care reprezinta unitatea administrativ-
teritoriald Tn care isi desfasoard activitatea si cuprinde localitatea Anina, cu cele 5 cartiere, astfel incat sa se
asigure indeplinirea atributiilor legale si prestarea serviciilor stabilite in limitele sectorului respectiv si sa fie
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capabil sa puna in aplicare planurile de interventie existente la nivelul localitatii, desfasurand actiuni in timp
oportun de prevenire cat si de avertizare a populatiei, limitarea, inlaturarea sau contracararea factorilor de risc
precum si a efectelor negative si a impactului produs de evenimentele exceptionale respectiv in scopul
prevenirii agravarii situatiei de urgenta, limitarii sau inlaturarii dupa caz a consecintelor acestora.

Art.56. Serviciul voluntar pentru situatii de urgenta are urmatoarea componenta :

- sef serviciu;

- compartiment pentru prevenire;

- formatii de interventie, salvare si prim ajutor, constituite in functie de tipurile de riscuri cuprinse in
catalogul local intocmit conform prevederilor Hotararii nr. 642 din 29/06/2005 pentru aprobarea Criteriilor de
clasificare a unitatilor administrativ-teritoriale, institutiilor publice si operatorilor economici din punct de
vedere al protectiei civile, in functie de tipurile de riscuri specifice;

Art.57. Serviciul voluntar se incadreaza cu personal angajat si /sau cu personal voluntar.

(1) Personalul angajat si cel voluntar trebuie sd corespunda cerintelor de pregétire fizica si psihica si sa
aiba aptitudinile necesare n vederea indeplinirii atributiilor specifice.

(2) In serviciul voluntar, functiile de sef serviciu si conducitor autospeciald se incadreazi in mod
obligatoriu cu personal angajat.

(3) Laincadrare si anual personalul serviciului voluntar este supus controlului medical in conditiile legii.

Art. 58. Atributiile, organizarea, desfasurarea si conducerea a activitatii serviciului voluntar pentru
situatii de urgenta sunt cuprinse in Regulamentul de organizare si functionare a serviciului voluntar pentru
situatii de urgenta.

6. COMPARTIMENTUL REGISTRUL AGRICOL

Art. 59 - Se compune dintr-un agent agricol, functionar public subordonat secretarului general al orasului

si care indeplineste urmatoarele atributii:

a) punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative referitoare la registrul agricol si
fond funciar;

b) completeaza, tine la zi si centralizeaza datele din registrul agricol;

C) completeaza situatiile statistice care reflectd date inscrise in registrul agricol, Tnaintandu-le in
termenul legal organelor in drept;

d) sub conducerea secretarului general executa lucrari de cadastru funciar;

e) participa la controlul exactitatii datelor declarate;

f) propune necesarul de registre agricole;

g) intocmeste documentele necesare pentru eliberarea certificatului de producator pe baza datelor
inscrise in registrul agricol si constatarilor din teren, conform legii;

h) popularizeaza, sub indrumarea secretarului general al orasului, actele normative referitoare la
acest domeniu

1) intocmeste dovezi, adeverinte privind datele din registrele agricole;

J) asigura implementarea in calculator a datelor privind registrul agricol;

K) participa la receptia lucrarilor de intretinere a fanetelor si pasunilor ce apartin orasului Anina;

I) ndeplineste alte atributii date de conducatorul unitatii prin dispozitie;

In exercitarea atributiilor ce ii revin, colaboreazi cu urmatoarele institutii:
= Directia pentru Agriculturd si Dezvoltare Rurala Caras - Severin;
= Camera Agricola Caras - Severin;
= Directia Sanitar Veterinara Caras — Severin;
7. SEVICIUL ECONOMIC
7.1. COMPARTIMENT BUGET, FINANTE, CONTABILITATE;
Art. 60. Compartimentul Buget Finante Contabilitate — Impozite si Taxe este compus din functionari

publici.

Atributiile Compartimentului sunt:
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1. Asigura asistenta de specialitate pentru structurile aparatului de specialitate al Primarului
oragului Anina si pentru institutiile aflate in subordine Consiliului local.

2. Asigura evaluarea si reevaluarea bunurilor, conform legii;

3. Asigura inventarierea anuala sau ori de céte ori este nevoie a bunurilor materiale si a valorilor
banesti ce apartin orasului si administrarea corespunzatoare a acestora.

4, Asigura pe baza documentatiei tehnico - economice prezentate, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul invatdmantului, sanatatii, asistentei sociale, cultura, etc.

5. Asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind Intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar contabile prezentate spre aprobare ordonatorului principal de credite.

6. Centralizeaza propunerile de la serviciile de specialitate ale Primarului oras Anina, de la regiile

si societdtile din subordinea Consiliului Local, de la institutiile de invatdmant, sandtate, cultura etc. cu privire
la necesarul de fonduri pentru indeplinirea sarcinilor sau, dupa caz, executarea lucrarilor ce intra in atributiile
lor.

7. Colaboreaza cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea
elaborarii bugetului local, precum si pentru urmarirea / verificarea incasarii veniturilor provenite din chirii,
redevente, locatii de gestiune, taxe, impozite, etc.

8. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari ale Consiliului
Local sau dispozitii ale primarului.
9. Fundamenteaza si intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local al

oragului Anina , asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare primarului si Consiliului local in
vederea aprobdrii bugetului anual.

10. Intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il prezintd primarului spre a fi supus
aprobarii Consiliului local.

11. Organizeaza, asigura si raspunde de exercitarea conform prevederilor legii a controlului
financiar - preventiv.

12. Intocmeste si raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari in
domeniile de activitate ale compartimentului, in vederea promovarii lor in Consiliul local.

13. Realizeaza studiile necesare in vederea aprobarii de catre Consiliul local a imprumuturilor ce

trebuie obtinute pentru realizarea unor actiuni si lucrdri publice, urmarind respectarea formelor legale pentru
fundamentare, contractare, garantare si rambursare a acestora.

14. Stabileste impreuna cu primarul orasului dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale
bugetului local.

15. Stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si
executare a bugetului local.

16. Urmadreste periodic realizarea bugetului local stabilind masurile necesare si solutiile legale
pentru buna administrare, intrebuintare si executare a acestuia cu respectarea disciplinei financiare.

17. Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare si
informeaza lunar primarul.

18. Urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local, a dispozitiilor
primarului si a celorlalte acte normative in domeniul economico — financiar.

19.  Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezintd primarului si
Consiliului local orice neregula sau incalcare constatata, precum si masurile ce se impun.

20. Verifica si analizeaza propunerile de rectificare a bugetului local, de modificare a alocatiilor

trimestriale, de virari de credite, de repartizare pe trimestre si de utilizare a fondului de rezerva, pe care le
supune aprobarii Consiliului local sau ordonatorului de credite.

21. Organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare pe urmatoarele actiuni:
21.1. Contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat
sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
21.2. Contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;
21.3. Contabilitatea mijloacelor banesti;
21.4. Contabilitatea deconturilor;
21.5. Contabilitatea cheltuielilor conform clasificatiei bugetare.
22. Tine evidenta contabila a tuturor categoriilor de venituri proprii astfel:
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22.1. Incasari provenind din venituri cu destinatie speciala si anume: venituri din vinzarea
unor bunuri apartinind domeniului privat, venituri din fondul pentru drumurile publice, venituri din fondul
pentru locuinte, venituri din amortizarea mijloacelor fixe, donatii si sponsorizari, sume acordate de persoane
fizice si juridice 1n vederea participarii la finantarea unor actiuni de interes public,

22.2. Incasari provenind din impozitul pe salarii - cota din impozitul pe salarii datorata la
bugetul local, conform legislatiei in vigoare;

22.3. Venituri provenind din impozitul pe veniturile liber- profesionistilor, meseriasilor si ale
altor persoane fizice independente si asociatii familiale; impozitul pe cladiri si terenuri de la persoane fizice;

22.4. Venituri provenind din taxe asupra mijloacelor de transport detinute de persoane fizice,
din impozitul pe veniturile din inchirieri de imobile, taxe pentru folosirea terenurilor proprietate de stat,
folosite in alte scopuri decat pentru agricultura sau sivicultura;

22.5. Venituri provenind din impozitul pe cladiri si terenuri de la persoane juridice, taxe
asupra mijloacelor de transport detinute de persoane juridice, impozitul pe spectacole, venituri din
valorificarea de bunuri ale institutiilor publice si venituri din vanzarea locuintelor construite din fondul locativ
al statului;

22.6. Venituri provenind din varsaminte din profitul net, varsaminte de la institutiile publice,
taxe pentru examinarea conducatorilor de autovehicule, eliberarea permiselor de conducere si alte taxe privind
publice si ale activitatilor autofinantate;

22.7. Venituri provenind din concesiuni, inchirieri, venituri din recuperarea cheltuielilor de
judecata, imputatii si despagubiri, venituri din amenzile si sanctiunile aplicate potrivit dispozitiilor legale de
organele proprii, venituri din valorificarea bunurilor confiscate potrivit legii, restituiri din fonduri din
finantarea bugetara locala a anilor precedenti;

23. Asigura diferite Incasari prin casierie.

24. Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate.

25. Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului din aparatul Consiliului local, al
consilierilor etc.

26. Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate al
serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul local.

27. Intocmeste darile de seama trimestriale si anuale.

28. Intocmeste lunar contul de executie al cheltuielilor bugetare si balanta de verificare.

29. Intocmeste si transmite situatiile statistice solicitate de organele in drept.

30. Prezinta, la cererea Consiliului local si a Primarului, rapoarte si informari privind activitatea
serviciului, in termenul si forma solicitata.

31. Serviciul Financiar indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local
sau dispozitii ale primarului.

32. Urmareste activitatea financiar - contabila la unitatile din subordinea Primariei Anina.

33. Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare.

34. Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare.

35. Urmareste si raspunde de respectarea actelor normative in materie si de aplicarea hotararilor
Consiliului Local,

36. Urmareste si raspunde de respectarea aplicarii hotararilor Consiliului local si a celorlalte acte
normative privind activitatea financiar - contabila.

37. Stabileste potrivit prevederilor legale impozitele pe cladiri pentru persoanele fizice.

38. Stabileste potrivit prevederilor legale impozitele pe terenuri pentru persoanele fizice.

39. Calculeaza si stabileste potrivit prevederilor legale impozitele pentru mijloace de transport
nregistrate in localitate.

40. Incaseaza impozite si taxe locale.

41. Intocmeste zilnic registrul de casa.

42. Intocmeste zilnic borderoul desfasuritor al incasirilor de la persoanele fizice si juridice.

43. Depune la caseria primariei incasarile pivind persoanele fizice si juridice.

44. Inregistreaza si incaseaza amenzi.
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45. Intocmeste si emite somatii citre persoanele care s-au eschivat platii impozitelor sau taxelor
obligatorii.

46. Urmareste prin deplasari in teren persoanele rau platnice.

47. Intocmeste si elibereaza certificate fiscale de evaluare pentru confirmarea realitatii.

48. Comunica in scris majorarile tarifelor pentru impozite si taxe, intervenite in urma Hotararilor
Consiliului Local, persoanelor inregistrate Tn localitate.

49. La finele fiecarui an parcurs sigileazd si numeroteaza dosarele deschise pe anul respectiv si le
inainteaza arhivarului.

50.Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezintd primarului si
Consiliului local informari privind executia bugetara.

In exercitarea atributiilor ce 1i revin, compartimentul financiar-contabile colaboreazd cu

urmatoarele institutii:
Trezoreria Resita,;
Administratia Financiara;
Directia Generala a Finantelor Publice Caras - Severin;
Institutii de asistenta sociala;
Institutii de Tnvatamant;
Institutii de cultura;
Institutii sanitare;

AN N N N NN

7.2. COMPARTIMENTUL STABILIRE, IMPUNERE SI INCASARE TAXE

Art. 61. Compartimentul Stabilire, Impunere si Incasare Taxe este compus din functionari publici.
Atributiile Compartimentului sunt:

1. Aplica dispozitiile Codului fiscal si a normelor de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare, si a Codului de procedura fiscal.

2.Urmareste respectarea prevederilor Codului de procedura fiscala cu privire la: subiectele raportului
juridic fiscal, creantele fiscale, obligatiile fiscale, nasterea creantelor si obligatiilor fiscale, stingerea
creantelor fiscale, competenta teritoriala, domiciliul fiscal, actul administrativ fiscal, colaborarea intre
institutiile publice, inregistrarea fiscala si evidenta fiscala a contribuabililor persoane juridice, declaratia
fiscala, decizia de impunere, calcului dobanzilor, prescriptia dreptului de a stabili obligatii fiscale, aplicarea
de sanctiuni conform legii, inspectia fiscala, etc.

3. Stabileste si impune impozite si taxe locale datorate de catre contribuabilii persoane fizice sau
juridice — impozit cladiri, impozit teren, impozit asupra mijloacelor de transport; taxa pentru folosirea
mijloacelor de reclama si publicitate, taxa hoteliera, impozitul pe spectacole, etc

4. Tntocmeste referate de compensari si restituiri conform prevederilor legale in vigoare:

5. Gestioneaza dosare fiscale;

6. Preda documentele la arhiva institutiei;

7. Intocmeste adrese catre institutii publice care solicita date referitoare la bunurile mobile si imobile ale

contribuabililor persoane fizice sau juridice conform Codului de procedura fiscala (Politie, Parchet,
Judecatorie, Executori Judecatoresti, Directia Generala a Finantelor Publice, Primarii, etc)

8. Participa la inventarierea anuala a masei impozabile;

9. Acorda asistenta specializata tuturor contribuabililor persoane fizice sau juridice privind impozitele si
taxele locale;

10. Desfasoara activitati de consultare si  indrumare a contribuabililor in vederea respectarii
prevederilor legale;

11. Tnregistreaza in registrul general de intrare toate documentele depuse de contribuabili persoane
fizice si juridice;

12. n sustinerea datelor inscrise in deconturi, declaratii de impunere, solicita contribuabililor copii
dupa documentele justificative care au stat la baza intocmirii lor (acte de identificare, certificate de
inmatriculare emise de Registrul Comentului, acte de proprietate, documente contabile etc.);

13. Tnregistreaza/radiaza in/din evidentele fiscale a bunurilor mobile si imobile dobandite de ctre
contribuabili, in baza declaratiei contribuabilului si a actelor justificative;
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14. Tntocmeste decizii de impunere pentru contribuabili persoane fizice si juridice;

15. Constata neregulile in evidenta fiscala a contribuabililor si indrepta erorile constatate potrivit
procedurilor legale;

16. Verifica bazele de impunere, legalitatea si conformitatea declaratiilor fiscale intocmite de
contribuabili persoane fizice si juridice;

17. Verifica corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor de catre contribuabili persoane fizice si
juridice;

18.Verifica respectarea prevederilor legislatiei fiscale si contabile;

19. Stabileste diferentele de plata si accesoriile acestora;

20. Organizeaza si tine la zi contabilitatea, veniturilor, debitorilor, creditorilor din impozite si taxe
precum si alte venituri ale bugetului local;

21.Asigura evidentierea corecta a operatiunilor efectuate in numerar sau prin virament prin programul
informatic;

22. Urmareste veniturile bugetului local pe capitole si subcapitole;

23. Urmareste respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la acordarea bonificatiilor,
scutirilor, reducerilor de impozite, taxe si alte venituri ale bugetului local;

24. Centralizeaza zilnic Tncasarile Tn numerar din impozite si taxe locale pe fiecare indicativ;

25. Urmareste respectarea regulamentului operatiunilor de casa;

26. Urmareste intocmirea situatiei incasarilor pe baza documentelor justificative;

27. Analizeaza cauzele care determina anularea unor chitante din programul de informatica;

28. Conduce zilnic evidenta intrarilor si iesirilor de numerar, stabileste soldul zilnic al caseriei, asigura
tocmirea corecta a jurnalelor de casa;

29. Asigura aplicarea masurilor privind inregistrarea si securitatea numerarului existent in caseria
proprie;

30. Arhiveaza documentele instrumentate;

31.Are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces ca urmare a exercitarii
atributiilor de serviciu; nerespectarea atrage raspunderea potrivit legii.

7.3  COMPARTIMENTUL URMARIRE SI EXECUTARE SILITA

Art. 62. Compartimentul Urmarire si Executare silita este compus din functionari publici.
Atributiile Compartimentului sunt:

1. Respecta prevederile legale in vigoare cu privire la compensarea si restituirea creantelor fiscale,
constituirea de garantii, poprire si sechestru asiguratoriu, prescritia dreptului de a cere executarea silita si a
dreptului de a cere compensarea sau restituirea, stingerea creantelor fiscale prin executare silita a
persoanelor fizice si juridice, urmarirea debitorilor insolvabili , deschiderea procedurilor reglementate de
Legea insolventei;

2. Verifica documentatiile si propunerile privind restituiri / compensari de sume si daca le gaseste

intemeiate le avizeaza favorabil si le prezinta spre aprobare directorului Directiei si ordonatorului
principal de credite;

3. Organizeaza, desfasoara si asigura conform competentei legale activitatea de executare silita a
bunurilor si veniturilor persoanelor juridice si fizice pentru neachitarea in termen a creantelor bugetului
local,

4. Urmareste respectarea popririlor infiintate pe veniturile si disponibilitatile banesti ale debitorilor
bugetului local personae fizice si juridice;

5. Raspunde de aplicarea de masuri asiguratorii prin aplicarea sechestrului asupra bunurilor mobile sau
imobile ale debitorului persoane fizice si juridice, in situatia in care agentul economic nu are disponibil in
contul bancar daca nu se Tncaseaza in totalitate debitul restant;

6. Tntocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de la alte institutii si serviciile publice si
asigura respectarea prevederilor legale privind identificarea debitelor, confirmarea si executarea
acestora;

7. Urmareste Tncasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie;
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8. Tntocmeste propuneri privind debitorii insolvabili;

9. Intocmeste si inainteaza conducerii serviciului situatii statistice privind ramasitele si suprasolvirile pe
feluri de impozite si taxe;

10. Repartizeaza sumele realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit ordinii prevazuta de
lege, in cazul In care la urmarirea silita participa mai multi creditori;

11. Colaboreaza cu juristii institutiei la intocmirea documentatiilor ce stau la baza actiunilor inaintate in
instanta conform legislatiei in materie.

12. Respecta prevederile legale privind evidenta amenzilor de circulatie / contraventionale, si a
amenzilor diverse

13. Intocmeste raportari privind situatia contribuabililor persoane fizice / juridice care nu au achitat
obligatiile fiscale inscrise in deciziile de impunere;

14. Tine evidenta si inscrie la masa credala creantele fiscale datorate bugetului local de catre
persoanele juridice, in conformitate cu prevederile Legii nr. 85/ 2006 privind procedura insolventei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. Arhiveaza documentele instrumentate;

16. Are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor la care are acces ca urmare a
exercitarii atributiilor de serviciu; nerespectarea atrage raspunderea potrivit legii.

7.4, COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

Art.63. Obiectivul general al Compartimentului achizitii publice in cadrul Primariei oras Anina il
constituie buna administrare a domeniului public, privat si a serviciilor de interes local din subordinea
Orasului Anina, centralizarea tuturor achizitiilor in vederea corelarii cheltuielilor din bugetul local, cheltuirea
cat mai eficienta a banului public, precum si pentru a exista unitariat in materie de achizitii publice la nivelul
orasului.

Art 64. Obiectivele specifice:

1) Intocmirea documentatilor de achizitie publica aferente procedurilor de achizitie publica/ concesiuni
reglementate de Legea nr.98/2016;

2) Publicarea documentatiilor de achizitie publicd/concesiuni reglementate de Legea nr.98/2016 pe
platforma electronica www.e-licitatie.ro;

3) Intocmirea documentatiilor in vederea achizitionarii prin achizitie directa;

4) Derularea si finalizarea achizitiilor directe;

5) Intocmirea referatelor si a dispozitiilor de numire a comisiilor de evaluare a ofertelor;

6) Evaluarea documentelor de calificare si a ofertelor depuse in cadrul procedurilor de achizitie
publica/concesiuni reglementate de Legea nr.98/2016 si incadrarea acestora ca admisibile sau respinse ca
inacceptabile si/sau neconforme ;

7) Incheierea contractelor de achizitie publica/concesiuni reglementate de Legea nr.98/2016;

8) Atribuirea procedurilor in SEAP;

9) Transmiterea notificarilor catre ANAP prin platforma electronica — www.anap.ro;

Art.65. Atributiile Compartimentului achizitii publice:

1) Organizarea achizitiilor directe si a procedurilor de achizitie publicd de lucrari, servicii, produse/
concesiune de servicii, lucrari reglmentate de Legea nr.98/2016;

8. Intocmirea programului anual al achizitiilor publice in baza necesititilor comunicate de
compartimentele pentru care se organizeaza procedurile de achizitie publicd;

9. Alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimatd aprobatd prin referate;

10. Primirea si analizarea referatelor de necesitate aprobate;

11. Primirea caietelor de sarcini/temelor de proiectare intocmite de serviciile/birourile sau
compartimentele care solicitd achizitia publica

12. Verificarea existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte asigurand
aplicarea din HG nr.395/2016.;

13. Stabilirea prin nota justificativa aprobata de ordonatorul principal de credite criteriile de
calificare si selectie a ofertantilor;
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14.Stabilirea prin nota justificativa aprobatd de ordonatorul principal de credite criteriul si factorii de
evaluare utilizati in cadrul criteriului de atribuire atunci cand acesta este ,,oferta cea mai avantajoasa din punct
de vedere economic”;

15. Intocmirea notei justificative privind determinarea valorii estimate a achizitiei in care evidentiaza pe
baza informatiilor din Referatul de Necesitate modul de stabilire a valorii estimate;

16. Elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a documentatiilor de
atribuire. Documentatiile de atribuire cuprind toate informatiile legate de obiectul contractului de achizitie
publica si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupd caz, documentatia
descriptiva. Enumeram succinct documentele care alcatuiesc documentatia de atribuire:

I. Fisa de date a achizitiei continand :

- informatii generale privind autoritatea contractanta, in special cu privire la adresa - inclusiv telefon,
fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare,

- formalitati care trebuie indeplinite in legaturd cu participarea la procedura de atribuire, daca sunt
solicitate de autoritatea contractanta, toate cerintele minime de calificare, precum si - toate documentele care
urmeaza sa fie prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie,

- instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare,

- informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei
castigatoare,

- instructiuni privind cdile de atac prevazute de lege, precum si orice alte informatii prevazute de
legislatia in domeniu;

I1. Caietul de sarcini/proiectul;
I11. Propunerea de contract

17. Elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare prevdzute de legislatia in vigoare privind

achizitiile publice;

18. Transmiterea 1in SEAP (wwwe.e-licitatie.ro) spre publicare si verificare ANAP a documentatiei
de atribuire;
19. Transmiterea in SEAP (www.e-licitatie.ro) spre publicare si verificare ANAP a

invitatiei/anuntului de participare;
20.Transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;
21.Elaborarea si Tnaintarea spre semnare a referatelor pentru constituirea Comisiei de evaluare si numirea
expertilor cooptati pentru fiecare achizitie in parte, precum si nominalizarea membrilor de rezerva pentru
membrii comisiei de evaluare;
22.Elaborarea si Tnaintarea spre semnare a Dispozitiei Primarului pentru numirea presedintelui comisiei, a
membrilor comisiei de evaluare si numirea expertilor cooptati pentru fiecare achizitie in parte;
23.Transmiterea in termen, catre organele competente, a informatiilor solicitate in baza unor prevederi
legale;
24 Participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul ;
25.Primirea si solutionarea, in scris, in termenul prevazut de legislatia specifica, a solicitarilor de
clarificare la documentatia de atribuire sosite din partea potentialilor ofertanti;
26.Publicarea in SEAP a eratelor la invitatiile/anunturile de participare;
27.Publicarea in SEAP a solicitarilor de clarificari primite de la operatorii economici si a raspunsului la
acestea, fara a dezvalui identitatea solicitantilor;
28.Primirea ofertelor depuse si pastrarea pana la data si ora stabilitd pentru deschiderera acestora de catre
Comisia de evaluare;
29.Participa la deschiderea ofertelor depuse la data si ora stabilita pentru deschiderea acestora prevazuta
in invitatiile/anunturile de participare publicate si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;
30.1n calitate de membri ai Comisiei de evaluare duc la Indeplinire toate atributiile stabilite prin lege si
prin Documentatia de atribuire;
31.Redactarea proceselor verbale ale sedintelor de evaluare;
32.Redactarea rapoartelor de atribuire aferente procedurilor de achizitii publice;
33.Participarea la sedintele comisiei de evaluare desfasurate pentru verificarea indeplinirii criteriilor de
calificare de catre ofertanti/candidati (in cazul in care acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire).
In cadrul acestor sedinte, reprezentantii Biroului de Achizitii Publice se vor pronunta asupra:
- situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele de calificare,
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- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele de calificare

- situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la documentele de calificare depuse.

Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile HG nr.395/2016.

34.Studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de
membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctul
de vedere al modului in care acestea corespund cerintelor minime stabilite in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptiva. In cadrul acestor sedinte, reprezentantii Compartimentului achizitii publice se vor
pronunta asupra:

-situatiilor in care ofertantii indeplinesc cerintele minime stabilite in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptiva,

- situatiilor in care ofertantii nu indeplinesc cerintele minime stabilite in caietul de sarcini sau in
documentatia descriptiva

-situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire lapropunerea tehnica depusa.
Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile HG nr.395/2016.

35. Studierea si incadrarea in prevederile legale din materia achizitiilor publice a rezolutiilor date de
membrii comisiei de evaluare cu atributii in evaluarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti din
punctul de vedere al incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica respectiv;

In cadrul acestor sedinte, reprezentantii Compartimentului achizitii publice se vor pronunta asupra situatiilor
in care se impune solicitarea unor clarificari cu privire la propunerea financiara depusa.
Deciziile se vor lua in conformitate cu prevederile HG nr.395/2016.

36.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare, incadrarea ofertelor ca fiind inacceptabile si/sau
neconforme;

37.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau la baza incadrarii
ofertelor respective ca fiind inacceptabile si/sau neconforme;

38.Decide impreuna cu membrii comisiei de evaluare incadrarea ofertelor ca fiind admisibile;

39.Redactarea si transmiterea adreselor prin care se solicita clarificari ofertantilor

40.Redactarea si transmiterea adreselor prin care se transmit comunicarile de rezultat ofertantilor

41 Redactarea §i transmiterea adreselor prin care ofertantii sunt instiintati cu privire la prelungirea
termenului de evaluare a procedurilor de achizitii publice;

42 Primirea contestatiilor depuse in cadrul procedurilor de achizitie publicd, Intocmirea si inaintarea catre
CNSC a punctelor de vedere cu privire la contestatiile depuse de catre ofertanti;

43.Intocmirea si Tnaintarea catre CNSC a dosarului achizitiei, in termenul siin conformitate cu prevederile
legale

44. Elaborarea §i inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica catre ambele parti, inclusiv
multiplicarea si repartizarea acestora catre structurile cu atributii in urmarirea si ducerea la indeplinire a
clauzelor contractuale;

45.Transmiterea notificarilor privind incheierea contractelor de achizitie publica catre ANRMAP

46. Publicarea anunturilor de atribuire

47.Publicarea in seap a notificarilor pentru achizitiile care depasesc 5000 euro.

48.Publicarea achizitiilor directe pe site;

49.Publicarea achizitiilor derulate in baza Legii nr.98/2016 si a Regulamentului privind achizitiile pe site-
ul primarie;

50. Publicarea tuturor contractelor incheiate pe site;

51.Publicarea rezultatelor procedurilor de achizitie publica inclusiv a achizitiilor directe pe site.

Intocmirea notelor interne catre compartimentele abilitate si a adreselor pentru restituirea garantiilor de
participare catre ofertantii castigatori si necastigatori;

52.Stabilirea si organizarea sedintelor Comisiei De Monitorizare A Achizitiilor Publice;

53. Intocmirea si transmiterea invitatiilor catre membrii Comisiei De Monitorizare a Achizitiilor Publice;

54. Participarea impreuna cu membrii Comisiei De Monitorizarea Achizitiilor Publice la sedintele pentru
avizarea notelor justificative.

55. Preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor verbale de receptie partiala si finala

56. Intocmirea documentelor constatoare pentru fiecare procedura in baza proceselor verbale partiale sau
finale primite de la structurile cu atributii in urmarirea executarii contractelor
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57. Elaboreaza, in baza notelor justificative primite de la structurile care au atributii in urmarirea
executarii contractului, actele aditionale la contractele de achizitie publica si le Tnainteaza spre semnare
partilor contractate;

58. Ia masuri, din proprie inifiativa sau la sesizarea oricarui factor interesat pentru desfasurarea in bune
conditii a procedurilor de achizitii publice

59. Duce la indeplinire sarcinile sau atributiile incredintate de primarul orasului;

60. Preluarea corespondentei interne si externe repartizate ce vizeaza domeniul de activitate;

61. Transmite institutiilor/serviciilor subordonate Consiliului Local toate dispozitiile si notificarile emise
de cétre primarul orasului Anina in domeniul achizitiilor publice.

8. INSTITUTIA ARHITECTULUI SEF

8.1. COMPARTIMENTUL CADASTRU

Art.66 — Compartimentul Cadastru are urmatoarele atributii :
a) Asigura punerea in posesie a terenurilor conform legilor fondului funciar;
b) Intocmeste tabele de punere in posesie si procesele verbale privind punerea in posesie precum
si orice alte acte necesare pentru reconstituirea sau construirea dreptului de proprietate asupra terenului;
¢) Inainteazi documentele intocmite potrivit legilor fondului funciar in vederea intocmirii titlului
de proprietate, organelor competente;
d) Primeste si distribuie persoanelor indreptatite titlurile de proprietate, incasand taxele prevazute
de lege;
e) Primeste spre rezolvare cererile privind schimbarea categoriei de folosintd a terenurilor si
asigura solutionarea acestora conform prevederilor legale;
f) Gestioneaza, organizeaza si pune in aplicare cadastrul de specialitate la nivelul teritoriului
administrativ al orasului Anina;
g) Colaboreaza cu secretarul orasului referitor la terenurile care fac obiectul unor litigii cu
Primaria orasului Anina.
h) Organizeaza si intocmeste banca de date computerizata privind cadastrul general la nivelul
teritoriului administrativ al oragsului Anina;
1) Asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in vigoare si
raspunde pentru acestea.
J) Rezolva corespondenta privind activitatea serviciului si raspunde la trimiterea raspunsurilor
petentilor;
k) Rezolva sesizarile cetatenilor referitoare la probleme de cadastru de specialitate;
I) Constatd contraventiile la atele normative in domeniul de activitate si le inainteaza primarului
pentru aplicare sanctiunii;
m) Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari in domeniile de activitate ale
serviciului, in vederea promovarii lor in Consiliul Local.
n) Face propuneri privind schimbarea destinatiei unor terenuri corespunzator necesitatilor orasului;
0) Intocmeste raportul privind terenurile libere care pot fi acordate tinerilor casatoriti si il inainteaza
primarului in vederea promovarii unui proiect de hotarare;
p) Prezintd la cererea Consiliului local si a primarului, rapoarte si informari privind activitatea de
cadastru general.
q) Exercita si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotérari ale Consiliului
local sau dispozitii ale primarului.
In exercitarea atributiilor ce ii revin, colaboreazi cu urmitoarele institutii:
v’ Prefectura judetului Caras - Severin;
v Consiliul judetean Caras - Severin;
v" Oficiul de Cadastru
v' AP.LA. Caras - Severin;
v’ Institutii de proiectare-cercetare in domeniu.

8.2. COMPARTIMENTUL AVIZE, AUTORIZATII
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Art.67 — Compartimentul Avize, autorizatii are urmatoarele atributii :

1. Emite in baza documentatiilor de urbanism, aprobate de organele  competente,
certificate de urbanism si autorizatii de construire, conform competentelor;

2. Asigura pastrarea si  conservarea in  siguranta a copiilor dupa documentele si
informatiile ce constituie sistemul de evidenta a copiilor dupa documentele si informatiile ce
constituie sistemul de evidenta a datelor urbane pe teritoriul administrativ al orasului;

3. Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren declaratia de
incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective;

4. Emite in baza Legii 453/2001 si a Regulamentului de Publicitate nr.107/2001 certificate de
urbanism, autorizatii de construire, avize (panouri publicitare mobile-pliante, bannere,panouri montate pe
vehicule special montate, grafica cu autocolante pe geam-vitrine peste 1 mp), pentru firme si reclame
publicitare pe raza orasului Anina;

5. Participa impreuna cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor
provizorii de pe domeniul public, luand masurile legale ce se impun (amenda, desfiintare, demolare);

6. Urmareste respectarea indeplinirii masurilor dispuse de executivul Primariei sau ale
instantei de judecata cu privire la aducerea in starea initiala a terenului;

7. Urmareste realizarea lucrarilor de constructii autorizate, verifica in teren declaratia de
incepere a lucrarilor, asigurand reprezentare la receptia finalizarii lucrarilor respective;

8. Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei, implicate in activitatea de
urbanism;

9. Executa in permanenta controale privind respectarea disciplinei in constructii;

10. Rezolva si raspunde 1n scris la sesizarile si audientele cetdtenilor referitoare la semnalarea cazurilor de
abatere privind disciplina in constructii;

11. Intocmeste somatii si  procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care
incalca prevederile legale privind disciplina in constructii, informand, acolo unde este cazul, Inspectia de
Stat in Constructii;

12. Actioneaza pentru prevenirea cazurilor de indisciplina in constructii prin  avertizarea
cetatenilor care intentioneaza sa execute lucrari fara obtinerea prealabila a avizelor si autorizatiilor de
constructii;

13. Controleaza respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;

14.In colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza
hotararilor judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurile de incalcare
a prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii modificata si
completata prin Legea nr. 453/2001, Legea 401/2003;

15. Verifica si ia masurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in conformitate cu

prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii modificata si completata
prin Legea nr. 453/2001, Legea 401/2003 ;

8.3. COMPARTIMENTUL URBANISM $1 AMENAJARE TERIT ORIALA

Art.68 — Compartimentul Urbanism si amenajare teritoriald are urmatoarele atributii :

1. Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al orasului Anina;

2. Initiaza si propune spre aprobarea Consiliului Local proiecte de hotarari la nivel de Planuri
Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.);

3. Elaboreaza si asigura prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel de
Planurilor Urbanistice Zonale (P.U.Z) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D);

4. Participa la rezolvarea reclamatiilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice
referitoare la domeniul (obiectul) de activitate;

5. Identifica posibilitati si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a orasului;

6. Participa la sedintele Consiliului Local, la Comisia de Urbanism si asigura informatiile
solicitate;
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7. Intocmeste si prezinta materiale, rapoarte referitoare la activitatea serviciului;

8. Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei, implicate in activitatea de urbanism;
9. Conform prevederilor O.G. nr.20/1994 primeste cererile proprietarilor care solicita
expertizarea tehnica a constructiilor si le inainteaza Consiliului Local;

10. Intocmeste referate de specialitate si colaboreaza cu Compartimentul Juridic Tn vederea
elaborarii proiectelor de dispozitii ale Primarului si de hotarari ale Consiliului Local specifice
activitatii serviciului;

11. Urmareste indeplinirea prevederilor programului local de dezvoltare si raspunde de investitiile locale ;

12. Urmareste, verifica lucrarile de reparatii curente si intretinere finantate de la bugetul local;

13. Participa la intocmirea documentatiei pentru inchirierea terenurilor, spatiilor si terenurilor agricole ;

14. Pastreaza evidenta cadastrului imobiliar ;

15. Raspunde de documentatiile si proiectele in perspectiva si derulare, in domeniu ;

16. Tntocmeste proiectul regulamentului local de urbanism si a documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului PUD, PUZ, PUG ;

17. Elaboreaza note de comanda privind intocmirea proiectelor de constructii, documentatii de proiectare,
proiecte de executie pentru investitii, reparatii capitale sau extinderi realizate pe plan local ;

18. Tntocmeste si verifica certificatele de urbanism, autorizatii de construire, autorizatii de desfiintare pentru
lucrarile si constructiile de orice fel din localitate atit la populatie cit si la societati c-omerciale ;

19. Tntocmeste studii, harti, planuri privind organizarea administrativa a teritoriului ;

20. Tine evidenta nomenclaturii stradale si adrese si elibereaza certificate solitantilor la cerere;

21. Asigura si urmareste aplicarea intocmai a documentatiilor de urbanism si amenajare a teritotiului si
respectarea lor de catre cetateni si agenti economici ;

22. Se ocupa de ocrotirea monumentelor de arhitectura si istorice, ansambluri de situri arheologice,
necropole de pe raza orasului;

8.4. Compartiment patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vanzarea de
fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina

Art.69. - Obiect de activitate

Organizeaza si coordoneaza activitdtile de identificare, defalcare, evidentiere sireactualizare a
inventarierii bunurilor apartindnd domeniului public si privat al Orasului Anina, a fondului imobiliar de stat,
n conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

2. Organizeaza nomenclatura stradald pe raza administrativ teritoriald a Orasului Anina.

3. Consiliul Local Anina — Autoritate deliberativa ia act de HG nr. 597 din 28 septembrie 1992
privind trecerea sub autoritatea consiliilor locale sau, dupa caz, judetene, a regiilor autonome si societatilor
comerciale cu capital integral de stat, care presteaza servicii publice de interes local sau judetean , Hotarare de
Guvern care la articolele nr. 1 si nr. 3 si respectiv la Anexa nr. 1 dispune textual cd "PRESCOM" CARAS-
SEVERIN - R.A. SECTIA E.G.C.L. ANINA trece sub autoritatea Consiliului Local al Orasului Anina”
respectiv preluand implicit si fondul locativ al Orasului Anina avut in administrare la infiintarea R.A.
SECTIA E.G.C.L. ANINA;

Luand act si de Hotararea Consiliului Local Anina nr. 51/31.10.1994 prin care RA Sectia EGCL Anina
reorganizatd sub denumirea “Regia Autonomd GOSTRANS Anina” a fost la randul ei reorganizatd ca
societate comerciala sub numele “Societatea comerciala GOSTRANS Anina” aceasta din urma preluand
implicit si fondul locativ al Orasului Anina avut Tn administrare la infiintarea R.A. GOSTRANS Anina ;

Constatand starea de faliment ireversibild si de lichidare a Societatii Comerciale GOSTRANS S.A.
Anina , asa cum se constata din dosarul nr. 3973/115/2012 aflat pe rol la Tribunalul Caras-Severin ;

Pe cale de consecinta Consiliul Local Anina prin Hotararea de Consiliu _Local de aprobare a
prezentului ROF hotiiraste acceptarea transferului si preluarea fondului locativ administrat anterior
(pana la intrarea in _insolventi si faliment) de catre S.C. GOSTRANS Anina, titularul acestui transfer
si preluare de fond locativ fiind ”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea
si/sau vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras
Anina” . pe baza proceselor verbale nr........ Si Nr.......... cu toate drepturile si obligatiile , fondul locativ
administrat anterior de Societatea Comerciala GOSTRANS S.A. Anina;

20



4. Participa la punerea in aplicare a prevederilor legislatiei in vigoare privind cadastrul si publicitatea
imobiliara.

Atributii privind evidenta patrimoniului

1. Tine evidenta bunurilor imobile ce apartin domeniului privatal Orasului Anina , conform
raportarilor si deciziei comisiei de inventariere precum si a actelor normative ce reglementeaza dreptul de
proprietate al Orasului Anina. Prin bunuri apartinand domeniului public al Orasului Anina, conform legislatiei
in vigoare, se inteleg bunurile proprietate publicd, precum si bunurile de uz sau de interes public local,
declarate ca atare conform legii , daca nu sunt declarate prin lege bunuri de uz sau de interes public national.
Prin bunuri apartindnd domeniului privat al Orasului Anina se inteleg bunurile imobile (constructii si/sau
terenuri) aflate in proprietatea Orasului Anina si care nu fac parte din domeniul public;

2. Opereaza modificarile cu privire la inventarul bunurilor imobile ce apartin domeniului public si
privat al Orasului Anina aprobate prin hotarari ale Consiliului Local Anina sau alte acte normative/sentinte
judecatoresti;

3. Participa la inventarierea anuald, sau ori de cate ori se impune, a bunurilor imobile care alcatuiesc
domeniul public si privat al Orasului Anina;

4, Tntocmeste referate si rapoarte de specialitate pentru numirea comisiilor de inventariere a
domeniului public si privat;

5. Asigura evidenta bunurilor din domeniul public al Orasului Anina.

Pentru definirea obiectului prezentelor reglementari se folosesc urmatorii termeni:

a) autoritate a administratiei publice locale — Consiliul Local Anina ca autoritate
deliberativa si Primarul Orasului Anina ca autoritate executiva:

b)  Structura (unitate) specializata in vinzarea locuintelor sau care administreaza locuintele la data
intrarii in vigoare a legilor speciale de vanzare a locuintelor - *Compartiment patrimoniu administrare si
specializat in inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul
administrativ al U.A.T. Oras Anina” .

c) fond imobiliar - alcatuit din: fondul locativ (locuinte) si spatii cu alta destinatie decat cea
de locuinta impreuna cu terenurile aferente si/sau aflate in administrare;

d) fond locativ - ansamblul constructiilor alcatuite din una sau mai multe camere de locuit,
cu dependintele, dotarile si utilitatile necesare, care satisfac cerintele de locuit ale unei persoane sau familii:

e) spatiu cu alta destinatie decdt cea de locuinta - spatii in care se desfagoara
activitati economice, sociale, culturale, etc. (spatii comerciale, spatii pentru prestari servicii, sedii banci, etc.):

f)  domeniul privat al unitatilor administrativ-teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si
imobile intrate Tn proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale prin modalitatile prevazute de lege si care nu
fac parte din domeniul public al acestora:

g) domeniul public al unitdatilor administrativ-teritoriale - totalitatea bunurilor mobile si
imobile aflate in proprietatea publicd a unitatilor administrativ-teritoriale. care. potrivit legii sau prin
natura lor. sunt de uz sau de interes public local ori judetean si care nu au fost declarate prin lege bunuri de uz
sau de interes public national:

h) domeniul privat al statului - totalitatea bunurilor mobile si imobile aflate in proprietatea statului si
care nu fac parte din domeniul public al acestuia, asupra acestor bunuri statul avand un drept de proprietate
privata:

1) servicii de administrare a domeniului public si privat - totalitatea actiunilor si
activitatilor edilitar-gospodaresti prin care se asigura administrarea, gestionarea si exploatarea bunurilor din
domeniul public si privat al unitdtilor administrativ-teritoriale. altele decat cele date potrivit legii, in
administrarea altor servicii publice locale:

m) fond imobiliar privat localizat pe teritoriul administrativ al Orasului Anina.- reprezinta fondul
imobiliar locativ aflat In domeniul privat al Orasului Anina si in domeniul privat al statului, ce se organizeaza
si functioneazd cu respectarea prevederilor legale in vigoare, privind administratia publicad locala,
descentralizarea administrativa si financiara, dezvoltarea regionala, finantele publice locale.

Vanzarea bunurilor din domeniul privat.

Vanzarea bunurilor din domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale se face prin

licitatie publica, organizatd in conditiile prevazute la art. 334-346, cu respectarea principiilor prevazute la art.
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311 din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu exceptia cazurilor in care prin lege se
prevede altfel. Prevederile articolului 364 din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ se
aplica intocmai.

Vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina
catre chiriasi constituie exceptia cazurilor in care realizarea vanzarilor se face prin lege speciala , respectiv a
urmatoarelor legi speciale :

- Legeanr. 114/1996 privind legea locuintei;

- Legea nr. 112 din 25 noiembrie 1995 (actualizatd) pentru reglementarea situatiei juridice a unor
imobile cu destinatia de locuinte, trecute Tn proprietatea statului

- Legea nr. 10/2001. legea privind regimul juridic al unor imobile preluate Th mod abuziv in perioada
6 martie 1945 - 22 decembrie 1989:

- DECRET-LEGE nr. 61 din 7 februarie 1990 privind vinzarea de locuinte
construite din fondurile statului catre populatie

- LEGE nr. 85 din 22 iulie 1992 (republicata si actualizatd) privind vanzarea de
locuinte si spatii cu alta destinatie construite din fondurile statului si din fondurile unitatilor economice sau
bugetare de stat;

Exploatarea si inchirierea locuintelor din fondul locativ aflat in domeniul privat al U.A.T. Oras
Anina si in domeniul privat al statului

Perfectarea contractelor de inchiriere

(1) Tnchirierea locuintelor se face pe baza acordului dintre cel ce administreaza locuinta si chirias,
consemnat prin contract scris.

(2) Perfectarea contractelor de inchiriere se realizeazd urmare a repartitiilor de locuinte. in
conformitate cu prevederile Legii Locuintei nr. 114'1996. cu modificarile ulterioare si normelor de aplicare
a acesteia, a Legii nr. 241/2001. pentru aprobarea O.U.G. nr. 40/1999. privind protectia chiriasilor .

(3) Contractul va cuprinde:

a) adresa locatiei:

b) suprafata locative:

c) suprafata curtilor si gradinilor folosite in comun:

d) valoarea chiriei lunare;

e) obligatiile partilor privind folosirea si intretinerea bunurilor aferente spatiilor inchiriate: 0 data
contractului si durata acestuia:

g) persoanele care vor locui impreuna cu titular contractului:

h) conditiile de folosire a partilor aflate in coproprietate:

1) alte clauze convenite intre parti:

(4) Suntnule de drept orice clauze:

a) referitoare la obligatia chiriasului de a plati Tn avans suma pentru reparatii ce cad in
sarcina administratorului.

b) privind responsabilitati colective a chiriasilor in caz de degradare a elementelor constructive
ale imobilului si a instalatiilor aferente

C) care impun chiriasilor sa faca asigurari de dauna

d) care exonereaza proprietarul de obligatiile ce ii revin

(5) Partile contractante in contractul de inchiriere locuinta (localizata pe teritoriul administrativ al
Orasului Anina) sunt :

- Orasul Anina in calitate de LOCATOR reprezentata de primar ( in conformitate cu prevederile
aliniatului (6) din articolul 154 din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ si un
reprezentant din ”Compartimentul patrimoniu administrare si specializat in inchirierea gi/sau vanzarea de fond
locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina” .

- Persoana fizica in calitate de LOCATAR
Prelungirea contractelor de inchiriere

(1) Asigurarea continuitatii contractelor de inchiriere pentru suprafetele cu destinatia de
locuinte, din cadrul fondului imobiliar aflat in domeniul public si privat Orasului Anina si in domeniul privat
al statului prin prelungirea duratei de iInchiriere este reglementatd prin acte normative emise de catre
autoritatile locale.
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(2) Documentele necesare sunt documentele legale specifice fiecarui tip de locuinta inchiriata.
(3) In cazul in care partile nu convin asupra reinoirii contractului de inchiriere, chiriasul este obligat
sa paraseasca locuinta la expirarea termenului contractual.

Urmarirea contractelor de inchiriere

Urmadrirea executdrii contractelor de inchiriere pentru suprafetele cu destinatia- de locuinta, se
realizeaza in conformitate cu legislatia n vigoare, respectiv Legea Locuintei nr. 114/1996. cu modificarile
ulterioare si normelor de aplicare a acesteia, a Legii nr. 241)2001. pentru aprobarea O.U.G. nr. 40 /1999.
privind protectia chiriasilor si pentru stabilirea destinatia de locuintad, cu modificdrile si completérile
ulterioare.

Somarea si chemarea in judecata

Somarea si chemarea in judecata a chiriasilor rau-platnici care locuiesc fara titlu locativ si intocmirea
formalitatilor in vederea evacuari administrativa si judecatoreascd, rezilierea, dacd este cazul, a contractelor
de nchiriere, recuperarea creantelor si evacuarea chiriasilor cu titlu locativ sau samavolnic care nu respecta
clauzele contractuale, precum si intocmirea oricaror acte si proceduri referitoare la executarea contractelor de
inchiriere si a sanctiunilor prevazute de lege in caz de neexecutare. urmand ca acestea sa reintre in Lista
suprafetelor cu destinatie de locuinte disponibile.

Rezilierea contractelor
(1) Rezilierea contractului de inchiriere inainte de termenul stabilit se face in urmatoarele conditii:
a) La cererea chiriasului
b) La cererea proprietarului/administratorului
(2) Proprietarul/administratorul poate solicita rezilierea atunci cand:
a) chiriasul nu a achitat chiria cel putin 3 luni consecutive
b) chiriasul provoaca deteriorari ale cladirii sau instraineaza parti ale acestora
c) chiriasul nu respecta clauzele contractuale
(3) Rezilierea poate fi ceruta si de catre asociatia de proprietari atunci cand chiriasul nu si-a
achitat obligatiile ce-i revin din cheltuielile comune pe o perioada de cel putin 3 luni. daca acestea au fost in
sarcina chiriasului.

Vanzarea citre chiriasi a locuintelor din fondul locativ aflat in domeniul privat al Orasului Anina
si in domeniul privat al statului
Preciziri generale

Cadrul juridic privind vanzarea locuintelor din fondul locativ aflat in domeniul privat al Orasului
Anina si Tn domeniul privat al statului este conform cu prevederile urmatoare:

- 0.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;

- Legeanr. 114/1996 privind legea locuintei;

- Legea nr. 112 din 25 noiembrie 1995 (actualizatd) pentru reglementarea situatiei juridice a unor
imobile cu destinatia de locuinte, trecute in proprietatea statului

- Legea nr. 10/2001. legea privind regimul juridic al unor imobile preluate ih mod abuziv in perioada
6 martie 1945 - 22 decembrie 1989:

- DECRET-LEGE nr. 61 din 7 februarie 1990 privind vinzarea de locuinte
construite din fondurile statului catre populatie

- LEGE nr. 85 din 22 iulie 1992 (republicata si actualizatd) privind vanzarea de
locuinte si spatii cu alta destinatie construite din fondurile statului si din fondurile unitatilor economice sau
bugetare de stat;

- alte reglementari in domeniu;

- Decizia nr. 5 din 21 ianuarie 2008 pronuntati de Inalta Curte de Casatie si Justitie - Sectiile Unite
in solutionarea recursului in interesul legii s-a statuat ca dispozitiile Legii nr. 85/1992, republicata, sunt
aplicabile si In cazul contractelor de inchiriere incheiate dupa data intrarii in vigoare a acestui act normativ.
Prin urmare, pentru a beneficia de dispozitiile Legii nr. 85/1992, republicata, solicitantul trebuie sa aiba
calitatea de chirias in momentul realizarii acordului de vointa (data inaintarii cererii de cumparare), si nu la
data intrarii in vigoare a legii.
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Insasi evolutia reglementirilor legale in materie, prin succesiunea lor logica (Decretul-lege nr.
61/1990, Legea nr. 85/1992, Legea locuintei nr. 114/1996), reflectd optiunea puterii legiuitoare de a lua
masuri de protectie sociald, dand posibilitate tuturor chiriasilor s cumpere locuintele pe care le ocupa.

- alte reglementari in domeniu;

Perfectarea contractelor de vanzare - cumparare

1) Partile contractante in contractul de vanzare-cumparare locuinta (localizata pe
teritoriul administrativ al Orasului Anina) sunt :
- Orasul Anina in calitate de VANZATOR reprezentati de primar (n
conformitate cu prevederile aliniatului (6) din articolul 154 din O.U.G. nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul
administrativ si un reprezentant din “Compartimentul patrimoniu administrare si specializat in inchirierca
si/sau vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”

- Persoana fizica n calitate d¢ CUMPARATOR.

2) Legi speciale de vanzare a locuintelor catre chiriasi sunt:

- Legea nr. 112 din 25 noiembrie 1995 (*actualizata*) pentru reglementarea situatiei juridice a unor
imobile cu destinatia de locuinte, trecute 1n proprietatea statului

- Legea nr. 10/2001. legea privind regimul juridic al unor imobile preluate Th mod abuziv in perioada
6 martie 1945 - 22 decembrie 1989:
- DECRET-LEGE nr. 61 din 7 februarie 1990 ;privind vanzarea de locuinte
construite din fondurile statului catre populatie
- LEGE nr. 85 din 22 iulie 1992 (**republicata**) (*actualizata*) privind
vanzarea de locuinte si spatii cu alta destinatie construite din fondurile statului si din fondurile unitatilor
economice sau bugetare de stat.

3) Contractul de vanzare—cumpadrare a locuintei catre chirias incheiat conform
formularelor date de Anexa nr. 3 si a Anexa nr. 5 din DECRETUL-LEGE nr. 61 din 7 februarie 1990, cu
actualizarile date de legislatia in vigoare la data incheierii contractului de vanzare—cumparare a locuintei are
valoarea de inscris autentic, constituie titlu executoriu si impreuna cu procesul-verbal de predare-
primire a locuintei si, dupa caz, cu contractul de imprumut ”dovedesc dreptul de proprietate asupra
locuintei cumpiirate in conditiile prezentului decret-lege si constituie titlu de proprietate”.

Acest fapt este reglementat de urmatoarele prevederi legale:

- In conformitate cu articolul 16 din DECRETUL-LEGE nr. 61 din 7 februarie
1990 Contractul de vinzare-cumparare, procesul-verbal de predare-primire a locuintei si, dupa caz, contractul
de imprumut “dovedesc dreptul de proprietate asupra locuintei cumparate
in conditiile prezentului decret-lege si constituie titlu de proprietate”.

- In conformitate cu articolul 19 din DECRETUL-LEGE nr. 61 din 7 februarie
1990 “Contractul de vinzare-cumparare, procesul-verbal de predare-primire a locuintei si contractul de
Tmprumut, Tncheiate in conditiile prezentului decret-lege, au valoare de inscrisuri autentice si constituie titluri
executorii.”

- In conformitate cu articolul 19 din LEGEA nr. 85 din 22 iulie 1992
(**republicata**) (*actualizata*) “Contractele de vanzare-cumpirare incheiate cu fincilcarea
dispozitiilor Decretului-lege nr. 61/1990 si ale prezentei legi sunt lovite de nulitate absoluta.
- DECRET-LEGE nr. 61 din 7 februarie 1990 ;privind vanzarea de locuinte
construite din fondurile statului catre populatie
- LEGE nr. 85 din 22 iulie 1992 (**republicata**) (*actualizata*) privind
vanzarea de locuinte si spatii cu alta destinatie construite din fondurile statului si din fondurile unitagilor
economice sau bugetare de stat.

Vianzarea citre chiriasi a locuintelor construite din fondurile statului catre populatie, din fondurile
statului si din fondurile unititilor economice sau bugetare de stat.
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Vianzarea citre chiriasi a locuintelor la care contractul de inchiriere este in vigoare la data semnarii
contractului de vanzare — cumpirare a locuintei in cauzi, iar data incheierii contractului de vanzare-
cumpairare in cauza este anterioara datei de 14 decembrie 2011 ( data promulgarii in MO a Legii nr.
244/2011)

(1) Documentele legale necesare intocmirii referatului de aprobare a cumpararii acestora sunt:

a) cerere de cumparare;
b)copie contract de inchiriere Tncheiat, valabil la data depunerii cererii
de cumparare;
c) copie carte de identitate — titularii contractului de Tnchiriere;
d)copie documente privind achitarea la zi a taxei pentru chirie;
e)adeverinta de la Asociatia de Proprietari care sa ateste situatia platilor
cheltuielilor de intretinere, dupa caz;
f) declaratie notariala — sot si sotie, din care sa rezulte ca nu au dobandit
locuinta pe teritoriul Romaniei, pentru locuintele cumpdrate in baza Legii nr. 61/1990, Legii nr.85/1992
republicate si actualizate cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz;
g)declaratie notariald — sot si sotie, din care sa rezulte ca nu au dobandit
locuinta dupa data de 01.01.1990, pentru locuintele nationalizate cumparate cu plata in rate, daca este cazul;
h)rapoarte de evaluare si rapoarte de verificare intocmite dupa
efectuarea releveului de cétre un reprezentant din cadrul serviciului public de specialitate al Consiliului Local
Anina, pentru locuintele cumparate in baza Legii 61/1990 si a Legii 85/1992;
I) adeverinta de salariu, sau talon pensie (sot, sotie si girant dupa caz),
in cazul achitarii pretului in rate;
J) se mai pot solicita si alte documente, unde este cazul;

Dupi realizarea celor solicitate la literele a) — la j) de mai sus se parcurg succesiv, dupa caz si

urmatoarele etape :

K) chiriasul in cauza va anexa la cererea de vanzare a locuintei
documentatia cadastrald pentru inscrierea in cartea funciara a proprietarului - Statul Roman sau Orasul
Anina, dupa caz, documentatie existenti deja la OCPI teritorial ( in copie certificatd de reprezentantul
OCPI ), continand si planul de incadrare In zona si planul de situatie a imobilului cu delimitarea constructiei si
terenului ;

Chiriasul — locatar va trece la depunerea in copie certificati de OCPI a acestei documentatii
cadastrale la "Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vinzarea de
fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina” , daca
aceasta contine si un plan de situatie a imobilului.

I) dacd OCPI nu detine documentatia cadastrala completa aferenta
inscrierii 1n cartea funciard a proprietarului pentru locuinta in cauza, ( respectiv nu contine planul de situatie
a imobilului cu delimitarea constructiei si terenului intabulat ) , chiriasul — locatar va comanda (la orice
persoana fizica / juridica autorizatd ANCPI /OCPI realizarea lucrarilor de specialitate de cadastru finalizate
prin executia documentatiei cadastrale pentru completarea Inscrierii in cartea funciard a proprietarului
locuintei

Chiriasul — locatar va trece la depunerea in_original a acestei documentatii cadastrale la
”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ
din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”. dupa realizarea si
achitarea executiei documentatiei cadastrale

m) avand realizata documentatia cadastrala completata si precizata la
litera I) ”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vinzarea de fond
locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”. va intocmi
referatul necesar si va depune la prima sedinta de Consiliu Local Anina documentatia cadastrala ( precizata la
litera 1) din acest articol in vederea aprobirii documentatiei cadastrale — proprietar Statul Roman sau
Orasul Anina, dupa caz, documentatie care are delimitarea constructiei locative si a terenului aferent
acesteia , in conditiile legii, in vederea rectificirii cartii funciare in cauzia. Aprobarea se va da prin
Hotarare de catre Consiliul Local Anina.

n)avand aprobarea de catre Consiliul Local Anina a documentatiei
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cadastrale — proprietar Statul Roman- cu delimitarea constructiei locative si a terenului aferent acesteia ,
”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ
din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”va depune si intreprinde
toate diligentele la OCPI pentru aprobarea si rectificarea cartii funciare in cauza .

Se va obtine Extras de Carte funciara pentru informare , ca urmare a rectificarii de mai sus , extras

valabil 30 de zile calendaristice, care apoi se va atasa la cererea de cumparare a locuintei

0)jurisprudenta si practica judiciard a consacrat ca prin notiunea
»teren aferent imobilelor instrdinate in temeiul Legii nr. 112/1995" se intelege terenul pe care este amplasata
constructia, respectiv amprenta constructiei, cat si terenul din imprejurimile constructiei necesar bunei
utilizari a acesteia indiferent de categoria de folosinta. Stabilirea suprafetei de teren necesar bunei utilizari a
constructiei se face, motivat, de catre entitatea investita cu solutionarea cauzei..”

p) contractul de vnzare — cumparare a locuintei in cauza , se va
semna in conditiile legilor speciale de vinzare a locuintelor citre chiriasi, in patru exemplare originale,
din care doui citre chiriasul cumparator ; intabularea in baza contractului de vanzare-cumparare astfel
semnat si achitat integral se va face de cumparator in baza adeverintei originale de achitarea pretului, a
contractului de vnzare-cumparare a locuintei in original si a procesului verbal de predare-primire a
locuintei, in original ; cumparitorul va suporta toate cheltuielile de Tntabulare a dreptului de proprietate.

q) Locuintele construite din fondurile statului pot fi cumparate de
titularii contractelor de inchiriere, cu plata integrald sau in rate a pretului, in conditiile Decretului-lege nr.
61/1990 privind vanzarea de locuinte construite din fondurile statului catre populatie si ale prezentei legi.

r)evaluarea si vanzarea locuintelor pentru care nu s-au incheiat
contracte de vanzare-cumparare pana la data intrarii in vigoare a Legii nr. 85/1992 (publicata in MO, Partea I,
nr. 180 din 29 iulie 1992), , se vor face in conditiile Decretului-lege nr. 61/1990 si a Legii nr. 85/1992,
completate cu prevederile referitoare la coeficientii de uzura din Decretul nr. 93/1977, la un pret indexat in
functie de cresterea salariului minim brut pe tara la data cumpararii, fatd de cel existent la data intrarii in
vigoare a Legii nr. 85/1992.

S) pentru evaluarea si vanzarea locuintelor pentru care s-au incheiat
contracte de vanzare-cumparare dupa data intrarii in vigoare a Legii nr. 85/1992 (publicata in MO, Partea I,
nr. 180 din 29 iulie 1992), dar nu mai tarziu de data promulgarii Legii nr. 244/2011, respectiv data de 14
decembrie 2011, se folosesc normele prevazute in Decretul-lege nr. 61/1990 (anexa nr. 1 si anexa nr. 2), in
functie de data realizarii lor, Tnainte sau dupa 1 ianuarie 1977, cu completérile prevazute la art. 16 din Legea
nr. 85/1992, republicata.

t) pentru stabilirea pretului conform literelor r) si s) de mai sus,
Consiliul Local Anina va numi in prealabil o comisie de evaluare compusa din viceprimar si trei consilieri
locali si Inca trei functionari publici/salariati .

(2) In conformitate cu prevederile articolelor nr. 11, 12 si 15 din Legea nr. 85/1992. privind vanzarea
de locuinte si spatii cu alta destinatie, construite din fondurile statului si din fondurile unitétilor economice sau
bugetare de stat, incheierea contractului de vanzare — cumparare in cauza va respecta intocmai si urmatoarele
prevederi legale:

a)In cazul vanzarii locuintelor cu plata in rate a pretului, la incheierea
contractului se va achitd un avans minim de 10% din pretul locuintei.
b)Ratele lunare pentru achitarea contravalorii locuintei se vor esalona
pe o perioada de maximum 25 de ani, cu o dobanda anuala de 4% .
€)Nu pot cumpara locuinte cu plata pretului in rate persoanele care, in
familia lor, au alta locuinta proprietate personala.
d)Familia, in intelesul reglementat prin dispozitiile art. 15 alin. 2 din
Legea nr. 5/1973, care detine mai multe locuinte cu chirie, poate cumpara, in conditiile prezentei legi si ale
Decretului-lege nr. 61/1990, doar o singura locuinta.
e) Avansul se incaseaza de catre entitatea vanzatoare o data cu
incheierea contractului, iar ratele lunare, inclusiv dobanzile aferente, se vor achitd astfel:
e.l) de catre salariati, prin retinerea pe statul de plata la chenzina a doua;
e.2) de catre pensionari, prin retineri din pensie;
e.3) de catre alte categorii de cumpardtori, prin achitarea la ghiseele C.E.C., In contul
prevazut in contract.
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f) Sumele incasate din avans si din ratele lunare ale pretului pentru
locuintele construite din fondurile statului se varsa integral la bugetele municipiilor, oraselor sau comunelor in
care se afla situate locuintele respective.

g)Sumele rezultate din incasarea dobanzii, in cazul locuintelor
construite din fondurile statului, se vor varsa la bugetul de stat, dupa retinerea, de catre unitatile proprietare
sau vanzatoare, a cheltuielilor pentru urmarirea si tinerea evidentei ratelor, care se vor incadra intr-0 cota de 0
patrime din dobanda anuala de 4% .

h)in cazul neachitirii la termenele stabilite a ratelor lunare din pretul
locuintei, cumparatorul va plati o dobanda de 8% pe an asupra acestor rate.

i) In caz de neplata a 6 rate scadente de citre cumparitorul locuintei,
unitatea vanzatoare va putea cere executarea silitd asupra locuintei si evacuarea detinatorului, in conditiile
legii.

J) Pana la achitarea integrala a pretului, locuinta dobandita in conditiile
prezentei legi nu poate fi instrainata sau restructurata fara autorizarea prealabilad a unitatii vanzatoare. Unitatea
vanzatoare isi garanteazd incasarea pretului prin Inscrierea ipotecii asupra locuintei, operatiune care este
scutita de taxa de timbru.

k)contractul de vanzare — cumpirare a locuintei in cauza , incheiat
cu plata in rate , se va semna in conditiile legilor speciale de vanzare a locuintelor citre chiriasi, in
patru exemplare originale, din care doua catre chiriasul cumparator ; Contractul cu plata in rate se va
incheia cu rezerva proprietatii reglementata de art.1755 si urmatoarele din noul Cod Civil. Pana la
inregistrarea in Cartea funciara a contractului cu plata in rate si cu rezerva proprietatii, acesta se
noteaza in Cartea funciara. Dupa plata pretului in rate se intabuleaza dreptul de proprietate ( cu
anularea notirii contractului), in baza adeverintei originale de achitarea pretului emisi de vanzator, a
contractului de vanzare-cumparare in original si a procesului verbal de predare-primire a locuintei, in

original.

Vianzarea catre chiriasi a locuintelor la care contractul de inchiriere este in vigoare la data
semnarii contractului de vinzare — cumpairare a locuintei in cauza, iar data incheierii contractului de
vanzare-cumparare in cauza este ulterioara datei de 14 decembrie 2011 ( data promulgarii in MO a
Legii nr. 244/2011)

(1) Procedura de vanzare-cumparare este similara cu procedura anterioara care se
referea la incheierea contractului de vanzare-cumparare in este anterioara datei de 14 decembrie 2011 ( data
promulgarii iIn MO a Legii nr. 244/2011) cu exceptia procedurii de evaluare si calculare a pretului de vanzare-
cumparare.

(2) Pretul de vanzare-cumparare a locuintelor la care contractul de vanzare-
cumparare este ca datd de semnare ulterior datei de 14 decembrie 2011 ( data promulgarii Tn MO a Legii nr.
244/2011) , pretul se va face conform articolului 16 din Legea nr. 85/1992, modificat prin Legea nr. 244/2011.

(3) Pe cale de consecinti, valoarea de vanzare a locuintei se calculeaza raportat la pretul pietei

de citre un expert autorizat, in conditiile legii.

Pentru locuinte trecute in proprietatea statului in conformitate cu prevederile articolului nr. 1 si
urmatoarele din Legea nr. 112/1995 privind reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu
destinatia de locuinte si ale Legii nr. 10/2001. privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod
abuziv Tn perioada 6 martie 1945-

-22 decembrie 1989, locuintele trecute in proprietatea statului in perioada 06.03.1945 / 22.12.1989.

In prealabil inceperii activitatilor de identificare si de analizi daca locuinta in cauzi poate fi
vanduta chiriasilor in conformitate cu prevederile din Legea nr. 112/1995 privind reglementarea situatiei
juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte si ale Legii nr. 10/2001. privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, locuintele trecute in
proprietatea statului in perioada 06.03.1945 / 22.12.1989, trebuielte verificarea daca imobilul in cauzi cu
destinatia de locuinti,este trecut ca atare in proprietatea statului sau a altor persoane juridice, dupa 6
martie 1945, CU__TITLU_si care se afla in posesia statului sau a altei persoane juridice la data de 22
decembrie 1989 , potrivit leqgii.
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In acest scop trebuie parcurse etapele de verificare dacd locuinta solicitati la vanzare se incadreaza n
prevederile articolului nr. 1 HG  nr. 20 din 17 ianuarie 1996 — republicata privind aplicarea Legii nr.
112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte, trecute in
proprietatea statului , publicata In MO nr. 27 din 18 februarie 1997 si anume:

(1) Beneficiaza de masurile reparatorii prevazute de Legea nr. 112/1995 numai
fostii proprietari, persoane fizice, ai imobilelor cu destinatia de locuinte, trecute ca atare in proprietatea
statului sau a altor persoane juridice, dupa 6 martie 1945, cu titlu, si care se aflau in posesia statului sau a altor
persoane juridice la data de 22 decembrie 1989, precum s§i mostenitorii acestora, potrivit legii.

(2) Imobilele cu destinatia de locuinte trecute ca atare in proprietatea statului,
cu titlu, sunt acele imobile care erau folosite ca locuinte si care au fost preluate in proprietatea statului cu
respectarea legilor si decretelor in vigoare la data respectiva, cum sunt: Decretul nr. 92/1950, Decretul nr.
111/1951, Decretul nr. 142/1952, Legea nr. 4/1973 si Decretul nr. 223/1974.

(3) Prin imobil trecut in proprietatea statului potrivit Decretului nr. 92/1950
se intelege imobilul nationalizat cu respectarea prevederilor art. I pct. 1-5 si ale art. II din decret, precum si cu
respectarea identitatii dintre persoana mentionatd ca proprietar in listele-anexa la decret si adevaratul
proprietar al imobilului la data nationalizarii.

(4) Locuintele care au fost preluate de stat cu nerespectarea prevederilor legale n
vigoare la data respectiva sau care au intrat in posesia acestuia in condifiile inexistentei unei reglementari
legale care sa reprezinte temeiul juridic al constituirii dreptului de proprietate al statului sunt considerate ca
fiind trecute fira titlu in posesia acestuia si nu intra sub incidenta Legii nr. 112/1995.

(5) Imobilele care nu intra sub incidenta Legii nr. 112/1995 si pentru care nu
exista titlu valabil constituit Tn favoarea statului pot face obiectul cererilor de restituire sau de acordare a
despagubirilor, formulate de persoanele indreptitite pe cale judecdtoreascd, potrivit dreptului comun.

(6) In cazul in care pe rolul instantelor judecatoresti se afla cereri referitoare la
imobilele prevazute la alin. (5), procedurile administrative reglementate de Legea nr. 112/1995, de restituire
in natura, de acordare de despagubiri sau de vanzare catre chiriasi, se suspenda de drept pana la solutionarea
definitiva si irevocabila a cererilor respective.

(7) Tn conformitate cu prevederile articolui nr.9 din Legea nr. 112/1995 privind reglementarea
situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte si ale Legii nr. 10/2001. privind regimul juridic al
unor imobile preluate Tn mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, locuintele trecute in
proprietatea statului Tn perioada 06.03.1945 / 22.12.1989, incheierea contractului de vanzare — cumparare in
cauza va respecta intocmai si urmatoarele prevederi legale:

a)Au dreptul sa cumpere chiriasii titulari de contract ai apartamentelor ce nu se
restituie Tn natura fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora si_care
opteaza, dupa expirarea termenului prevazut la art. 14 din Legea nr. 112 / 1995
actualizata, pentru cumpirarea acestor apartamente cu plata integrala sau in
rate a pretului.

b) De prevederile alineatului precedent beneficiaza si chiriasii care ocupa spatii locative
realizate prin extinderea spatiului initial construit.

¢) In cazul vanzarii apartamentelor cu plata in rate, la incheierea contractului se va
achitd un avans de minimum 30% din pretul apartamentului.

d) Ratele lunare pentru achitarea contravalorii apartamentului se vor esalona pe o
perioada de maximum 15 ani, cu o dobanda reprezentind jumatate din dobanda de
referinta stabilita anual de Banca Nationala a Romaniei.

e) Tinerii casatoriti, in varsta de pana la 30 de ani, precum si persoanele

trecute de 60 de ani vor plati un avans de 10%, iar plata in rate lunare se esaloneaza pe o perioadd de
maximum 20 de ani.

f) Comisionul cuvenit unitatilor specializate (compartimentului

patrimoniu specializat) care evalueaza si care vand apartamente este un total cumulat de 1% din valoarea
acestora; acest comision se incaseaza numai dacad s-a incheiat legal contractul de vanzare — cumpdrare a
locuintei 1n cauza

g)Fac exceptie de la prevederile de la litera a) din acest aliniat
chiriasii titulari sau membrii familiei lor - sof, sotie, copii minori - care au dobandit sau au instrdinat o
locuinta proprietate personald dupa 1 ianuarie 1990, in localitatea de domiciliu.
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eqge v

apartamentul in care locuiesc pot sa ramina in continuare in spatiul locativ respectiv, platind chiria stabilita
prin lege.

i) Conform art. Nr. 33 din HG nr. 20 / 1997, vanzarea apartamentelor
n conditiile Legii nr. 112/1995 se face de catre societatile comerciale si/sau unitatile specializate in vanzarea
locuintelor sau care administreaza locuintele, existente la data intrarii in vigoare a legii.

Unitatile prevazute la alineatul precedent vor urmari incasarea ratelor si a dobinzilor aferente, stabilite

potrivit legii, si 151 vor desfasura activitatea pe toatd perioada necesara ;

J) Ladispozitia Ministerului Finantelor se constituie fondul
extrabugetar pentru asigurarea punerii in aplicare a prevederilor prezentei legi, care se va alimenta din:sumele
obtinute din vanzarea apartamentelor care nu s-au restituit in natura, reprezentind plati integrale, avansuri, rate
si dobinzi, dupa deducerea comisionului de 1% din valoarea apartamentelor;

(8) Tn conformitate cu prevederile articolului nr. 41 din HG nr. 20 / 1997 actualizata

privind aplicarea Legii nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de
locuinte, trecute in proprietatea statului se vor respecta intocmai urmatoarele :

a) Unitatile specializate, care evalueaza si vand apartamentele care fac
obiectul Legii nr. 112/1995 (inclusiv UAT Oras Anina prin ”Compartimentul patrimoniu, administrare si
specializat Tn inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul
administrativ al U.A.T. Oras Anina” , au obligatia sa incaseze contravaloarea acestora de la cumpdrator, sa
retina comisionul de 1%, potrivit art. 13 lit. a) din Legea nr. 112/1995 republicatd, iar suma ramasa sa o
vireze, in termen de 3 zile lucratoare, in contul 50.21, deschis la trezoreria statului din localitatea unde isi are
sediul vanzatorul, sau in contul 64.74, deschis la unitatile Bancii Comerciale Romane - S.A., dupa caz.

b) Pe versoul ordinului de platd, vanzatorul va mentiona: suma incasata
din vanzarea apartamentelor, suma retinuta, reprezentind comisionul de 1%, precum si suma ramasa si virata
n contul Fondului extrabugetar conform Legii nr. 112/1995; comisionul de 1% se calculeaza asupra intregului
pret al apartamentului §i se retine integral din prima plata care se face la incheierea contractului de vinzare-
cumparare.

€) Nerespectarea termenului de virare atrage aplicarea majorarilor de
intarziere prevazute de lege, ca si in cazul veniturilor de stat.

d) Sumele incasate in contul 50.21 se vireaza de catre trezoreriile
municipale, ordsenesti si perceptii in acelasi cont deschis la trezoreria municipiului resedinta de judet, pe
seama directiei generale a finantelor publice si controlului financiar de stat. In acelasi mod procedeaza si
unitatile Bancii Comerciale Romane - S.A.

(9) Véanzarea locuintelor trecute _cu titlu in proprietatea statului in conformitate cu prevederile Legii
nr. 112/1995 privind reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte si ale Legii nr.
10/2001. privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22
decembrie 1989, locuintele trecute in proprietatea statului in perioada 06.03.1945 / 22.12.1989.se face
conform prevederilor articolului nr. 9 din Legea nr. 112/1995 , si a articolului nr. 37 din HG nr. 20 /1996 —
republicatd privind aplicarea Legii nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu
destinatia de locuinte, trecute in proprietatea statului

Vanzarea se va face luand in calcul valoarea de vanzare a locuintei calculatd si raportata la pretul
pietei de catre un expert autorizat. in conditiile legii

Prezentele prevederi se refera si se aplica strict numai la;

a)locuintele la care contractul de inchiriere este in vigoare la data
semnarii contractului de vinzare — cumpérare a locuintei in cauzi

b) dreptul de a cumpira apartamentele in care locuiesc, potrivit
art. 9 din lege, il au numai chiriasii care, aviand un contract de inchiriere valabil Tncheiat, ocupau
apartamentele respective la data intrarii in vigoare a legii.

c)in conformitate cu prevederile articolelor 11 si 12 din Legea
nr. 24 din 27 martie 2000 (republicatd) privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor
normative actele normative previzute la art. 11 alin. (1), cu exceptia legilor si a ordonantelor, intra in
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vigoare la data publicirii in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, dacid in cuprinsul lor nu este
prevazuta o data ulterioara
d) legeanr. 112/1995 , conform articolului nr. 29 din lege, a intrat
in vigoare dupa 60 de zile de la data publicarii in MO nr. 279 din 29 noiembrie 1995
e)locuintele existente deja la data intrarii in vigoare a legii
nr. 112/1995 (conform articol nr. 33, aliniat (2) din HG nr. 20/1996)/.

(10) Documentele legale necesare intocmirii referatului de aprobare a cumpararii locuintelor care fac
obiectul Legii nr. 112/1995 sunt:
a) cerere de cumparare;
b)copie contract de inchiriere Tncheiat, valabil la data depunerii cererii
de cumparare;
C) copie contract de inchiriere incheiat, valabil la data intrarii in
vigoare a legii nr. 112/1995, avand ca titulari ca locatari aceeasi titulari de la litera b) de mai sus;
d)copie carte de identitate — titularii contractului de inchiriere precizat la
e) copie documente privind achitarea la zi a taxei pentru chirie;
f) adeverinta de la Asociatia de Proprietari care sa ateste situatia platilor
cheltuielilor de intretinere, dupa caz;
g) declaratie notariald — sot si sotie, din care sa rezulte ca nu au
dobandit locuintd pe teritoriul Romaniei, pentru locuintele cumparate in baza Legii nr. 61/1990, Legii
nr.85/1992 republicate si actualizate cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz;
h)declaratie notariala — sot si sotie, din care sa rezulte ca nu au dobandit
locuinta dupa data de 01.01.1990, pentru locuintele nationalizate cumparate cu plata in rate, daca este cazul;
i) adeverinta de salariu, sau talon pensie (sot, sotie si girant dupa caz),
n cazul achitarii pretului in rate;
J) se mai pot solicita si alte documente, unde este cazul;

Dupa realizarea celor solicitate la literele a) — la j) de mai sus se parcurg succesiv, dupa caz si

urmatoarele etape :

K) chiriasul in cauza va anexa la cererea de vanzare a locuintei
documentatia cadastrald pentru inscrierea in cartea funciara a proprietarului - Statul Roméan, documentatie
existenta deja la OCPI teritorial ( in copie certificatd de reprezentantul OCPI ), continand si planul de
incadrare in zona si planul de situatie a imobilului cu de limitarea constructiei si terenului ;

Chiriasul — locatar va trece la depunerea Tn copie certificata de OCPI_a acestei documentatii
cadastrale la ”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vinzarea de
fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”.

I) daca OCPI nu detine documentatia cadastrala completa aferenta
inscrierii 1n cartea funciara a proprietarului ( contindnd si planul de situatie a imobilului cu delimitarea
constructiei si terenului intabulat ) , chiriasul — locatar va comanda (la orice persoand fizicd / juridica
autorizatda ANCPI /OCPI realizarea lucrdrilor de specialitate de cadastru finalizate prin  executia
documentatiei cadastrale pentru completarea inscrierii in cartea funciard a proprietarului locuintei cu terenul
aferent .

'Chiriasul — locatar va trece la depunerea in_original a acestei documentatii cadastrale la
”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ
din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina”

m) dupa realizarea si achitarea executiei documentatiei cadastrale
precizate la litera I) din acest articol si regulament , chiriasul — locatar va trece la depunerea in original a
acestei documentatii cadastrale la ?Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea
si/sau vanzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras
Anina” Aceasta documentatie cadastralda se va considera finalizata daca este avizata / receptionata si de
OCPI.

n)avand realizatda documentatia cadastrala precizata la litera ),
»Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vanzarea de fond locativ
din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina” va intocmi referatele
necesare si va depune la prima sedintd de Consiliu Local Anina documentatia cadastrala ( precizata la litera 1)
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din acest articol de regulament) in vederea aprobirii documentatiei cadastrale cu delimitarea constructiei
locative si a terenului aferent acesteia , in conditiile legii, in vederea rectificarii cartii funciare in cauza.
Aprobarea se va da prin Hotirére de catre Consiliul Local Anina.

o)avand aprobarea de catre Consiliul Local Anina a documentatiei
cadastrale — proprietar Statul Roman- cu delimitarea constructiei locative si a terenului aferent acesteia ,
”Compartimentul patrimoniu, administrare si specializat in inchirierea si/sau vinzarea de fond locativ
din domeniul privat localizat pe teritoriul administrativ al U.A.T. Oras Anina” va depune si intreprinde
toate diligentele la OCPI pentru aprobarea si rectificarea cartii funciare in cauza .Se va obtine Extras de Carte
funciarad pentru informare , ca urmare a rectificarii de mai sus , extras care se va atasa la dosarul contractului
de vanzare-cumparare.

p)jurisprudenta si practica judiciara a consacrat ca prin notiunea
»teren aferent imobilelor instrainate in temeiul Legii nr. 112/1995"” se intelege terenul pe care este
amplasata constructia, respectiv amprenta constructiei, cat si terenul din imprejurimile constructiei
necesar bunei utilizari a acesteia indiferent de categoria de folosinta. Stabilirea suprafetei de teren
necesar bunei utiliziri a constructiei se face, motivat, de citre entitatea investitd cu solutionarea
notificarii.”

g)contractul de vanzare — cumpiérare a locuintei in cauza , se va
semna in conditiile legilor speciale de vinzare a locuintelor citre chiriasi, in patru exemplare originale,
din care doui citre chiriasul cumpariator ; intabularea in baza contractului de vanzare-cumparare astfel
semnat si achitat integral se va face de cumpdrator cumparator in_baza adeverintei originale de achitarea
pretului, a contractului de vinzare-cumparare a locuintei in original si a procesului verbal de predare-
primire a locuintei, in original ; cumpiritorul va suporta toate cheltuielile de Tntabulare a dreptului de
proprietate.pretul de vanzare a locuintelor catre chiriasi in baza Legii nr.
112/1995 se stabilesc pe baza prevederilor Decretului nr. 93/1977, ale Decretului-lege nr. 61/1990 si ale
Legii nr. 85/1992, republicata, iar valoarea terenurilor aferente, pe baza Criteriilor privind stabilirea si
evaluarea terenurilor aflate in patrimoniul societatilor comerciale cu capital de stat nr. 2.665 din 28 februarie
1992, elaborate de Ministerul Finantelor si Ministerul Lucrarilor Publice si Amenajarii Teritoriului, cu
completarile ulterioare. La valorile astfel calculate se vor aplica coeficientii de actualizare, care nu vor fi mai
mici decit coeficientul de crestere a veniturilor salariale medii pe economie.

u) pentru stabilirea pretului conform literei u) de mai sus ,Consiliul
Local Anina va numi in prealabil o comisie de evaluare compusa din viceprimar si trei consilieri locali si inca
trei functionari publici/salariati .

(10) Tn conformitate cu prevederile articolui nr.9 din Legea nr. 112/1995 privind reglementarea
situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte si ale Legii nr. 10/2001. privind regimul juridic al
unor imobile preluate Tn mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, locuintele trecute in
proprietatea statului in perioada 06.03.1945 / 22.12.1989, incheierea contractului de vanzare — cumparare in
cauza va respecta Intocmai si urmatoarele prevederi legale:

a) Au dreptul sa cumpere chiriasii titulari de contract ai
apartamentelor ce nu se restituie in natura fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora si_care
opteazi, dupa expirarea termenului prevazut la art. 14 din Legea nr. 112 / 1995 actualizata, pentru
cumpararea acestor apartamente cu plata integrala sau in rate a pretului.

b) De prevederile alineatului precedent beneficiaza si chiriasii care ocupa
spatii locative realizate prin extinderea spatiului initial construit.

¢) Tn cazul vanzarii apartamentelor cu plata in rate, la incheierea
contractului se va achitd un avans de minimum 30% din pretul apartamentului.

d) Ratele lunare pentru achitarea contravalorii apartamentului se vor
esalona pe o perioadd de maximum 15 ani, cu o dobanda reprezentind jumatate din dobanda de referinta
stabilitd anual de Banca Nationala a Romaniei.

e) Tinerii casatoriti, in varsta de pana la 30 de ani, precum si persoanele
trecute de 60 de ani vor plati un avans de 10%, iar plata in rate lunare se esaloneaza pe o perioada de
maximum 20 de ani.

f) Comisionul cuvenit unitatilor specializate care evalueaza si entitatilor
care vand apartamente este 1n total cumulat de 1% din valoarea acestora; acest comision se incaseazd numai
daca s-a incheiat legal contractul de vanzare — cumparare a locuintei in cauza
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g) Fac exceptie de la prevederile de la litera a) chiriasii titulari sau
membrii familiei lor - sof, sotie, copii minori - care au dobandit sau au instrdinat o locuinta proprietate
personald dupa 1 ianuarie 1990, in localitatea de domiciliu.
apartamentul in care locuiesc pot sa ramina In continuare in spatiul locativ respectiv, platind chiria stabilita
prin lege.
i) Conform art. Nr. 33 din HG nr. 20 / 1997, vanzarea apartamentelor in
conditiile Legii nr. 112/1995 se face de catre societatile comerciale si/sau unitatile specializate in vanzarea
locuintelor sau care administreaza locuintele, existente la data intrdrii In vigoare a legii.
Unitatile prevazute la alineatul precedent vor urmari incasarea ratelor si a dobinzilor aferente, stabilite
potrivit legii, si 151 vor desfasura activitatea pe toatad perioada necesara ;
k) La dispozitia Ministerului Finantelor se constituie fondul
extrabugetar pentru asigurarea punerii in aplicare a prevederilor prezentei legi, care se va alimenta din:sumele
obtinute din vanzarea apartamentelor care nu s-au restituit in natura, reprezentind plati integrale, avansuri, rate
si dobanzi, dupa deducerea comisionului de 1% din valoarea apartamentelor;
I) Pana la achitarea integrala a pretului, locuinta dobandita in conditiile
prezentei legi nu poate fi instrdinatd sau restructurata fara autorizarea prealabila a unitatii vanzatoare. Unitatea
vanzatoare 1si garanteaza incasarea pretului prin inscrierea ipotecii asupra locuintei, operatiune care este
scutitd de taxa de timbru.
m) contractul de vanzare — cumparare a locuintei in cauza , incheiat
cu plata in rate , se va semna in conditiile legilor speciale de vanzare a locuintelor citre chiriasi, in
patru exemplare originale, din care doua catre chiriasul cumparator ; Contractul cu plata in rate se va
incheia cu rezerva proprietatii reglementata de art.1755 si urmatoarele din noul Cod Civil. Pana la
Tnregistrarea in Cartea funciara a contractului cu plata in rate si cu rezerva proprietitii, acesta se
noteaza in Cartea funciard. Dupa plata pretului in rate se intabuleaza dreptul de proprietate ( cu
anularea notarii contractului), in baza adeverintei originale de achitarea pretului emisa de vanzator, a
contractului de vanzare-cumpirare in original si a procesului verbal de predare-primire a locuintei, in
original.
(11) Tn conformitate cu prevederile articolului nr. 41 din HG nr. 20 / 1997 actualizata
privind aplicarea Legii nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de
locuinte, trecute In proprietatea statului se vor respecta intocmai urmatoarele :

a) Unitatile specializate, care evalueaza si vand apartamentele care fac
obiectul Legii nr. 112/1995 (inclusiv UAT Oras Anina prin ”Compartimentul patrimoniu, administrare si
specializat in inchirierea si/sau vianzarea de fond locativ din domeniul privat localizat pe teritoriul
administrativ al U.A.T. Oras Anina” . ,au obligatia sa incaseze contravaloarea acestora de la cumparétor,
sa retina comisionul de 1%, potrivit art. 13 lit. a) din Legea nr. 112/1995 republicatd, iar suma rdmasd sa o
vireze, in termen de 3 zile lucratoare, in contul 50.21, deschis la trezoreria statului din localitatea unde isi are
sediul vanzatorul, sau in contul 64.74, deschis la unitatile Bancii Comerciale Romane - S.A., dupa caz.

b)Pe versoul ordinului de plata, vanzatorul va mentiona: suma incasata
din vanzarea apartamentelor, suma retinuta, reprezentind comisionul de 1%, precum si suma ramasa si virata
in contul Fondului extrabugetar conform Legii nr. 112/1995; comisionul de 1% se calculeaza asupra intregului
pret al apartamentului si se retine integral din prima plata care se face la incheierea contractului de vinzare-
cumparare.

) Nerespectarea termenului de virare atrage aplicarea majorarilor
deintarziere prevazute de lege, ca si in cazul veniturilor de stat.

d) Sumele incasate in contul 50.21 se vireaza de catre trezoreriile municipale, orasenesti
si perceptii in acelasi cont deschis la trezoreria municipiului resedinta de judet, pe seama directiei generale a
finantelor publice si controlului financiar de stat. In acelasi mod procedeaza si unitatile Bancii Comerciale
Romane - S.A.
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9. COMPARTIMENT RESURSE UMANE, SECRETARIAT

Art. 70 - Atributiile privind resursele umane sunt indeplinite de catre doi functionari publici si sunt
urmatoarele:

a) Efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului din Primaria oragului Anina, in
baza dispozitiilor emise de primarul orasului;

b) Efectueaza lucrarile legate de incadrarea si incetarea contractului de munca, pentru personalul
contractual din cadrul Primariei orasului Anina , in baza contractelor de munca incheiate de Primaria orasului
Anina in calitate de angajator, semnate de primarul orasului;

c) Efectueaza lucrarile legate de incadrarea, suspendarea, transferarea, pensionarea si incetarea
raportului de munca, pentru functionarii publici din cadrul Primariei oragului Anina .

d) Intocmeste Declaratia 112 privind obligatiile de plati a contributiilor sociale, impozitul pe venit
si evidenta nominald a persoanelor asigurate.

e) Asigura activitatea de secretariat la audientele tinute de primar sau viceprimar;

f) Intocmeste si elibereazi impreund cu persoana responsabild de arhivd adeverinte de vechime in
munca, conform statelor de plata aflate in arhiva institutiei.

g) Asigura pastrarea fiselor de evaluare a performantelor profesionale ale personalul contractual, a
rapoartelor de evaluare ale functionarilor publici si a fiselor posturilor din cadrul serviciilor

h) Intocmeste si tine evidenta Registrului general de evidenta a salariatilor privind evidenta
personalului contractual al Primariei oragului Anina;

i) Asigura intocmirea, completarca si pastrarca dosarclor profesionale si personale ale
functionarilor publici ai Primériei oragului Anina.

J) Raspunde de aplicarea reglementarilor in vigoare in ce priveste salarizarea pentru personalul din
Aparatul de specialitate al Primarului orasului Anina, acorda asistenta de specialitate la cererea unitatilor care
presteaza servicii de interes public in probleme de salarizare.

k) Intocmeste documentatia necesara elaborarii proiectului de hotarére privind Organigrama, Statul
de functii si Regulamentul de organizare si functionare ale aparatului de specialitate n vederea supunerii spre
aprobare Consiliului Local Anina.

I) Se ocupa de asigurarea fondului de salarizare, premiere, de indeplinirea procedurilor legale
privind acordarea gradatilor, etc. in strictd conformitate cu prevederile legale in vigoare.

m) Intocmeste statele de platd pentru salariatii din aparatul de specialitate al Primarului orasului
Anina, personalul auxiliar si consilierii locali Indreptatifi sd primeascd indemnizatii pentru participarea la
sedintele Consiliului §1 Comisiilor pe domenii.

n) Colaboreaza cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici Bucuresti privind functionarii publci
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului orag Anina.

Art. 71 - Atributiile privind activitatea de secretariat sunt urmatoarele:
a.  Primeste si inregistreaza corespondenta primita si actele emise de Primaria oragului Anina;
b. preda pe baza de semnatura corespondenta compartimentelor sau functionarilor carora li s-a
repartizat pentru rezolvare;
c. Asigura informarea cetatenilor cu privire la actele necesare eliberarii documentelor

solicitate, precum si cu privire la programul de audiente si de lucru cu publicul;

d. Informeaza  si  indruma  publicul, referitor la  atributiile si  competentele
compartimentelor primariei, dand informatii primare pentru diverse solicitari

e. Raspunde de pastrarea documentelor privind registratura si a stampilelor:« Primaria 4», si
stampila pt. inregistrarea documentelor (intrare/iesire);

f. Primeste si stampileaza corespondenta primita de la serviciile din cadrul primariei, ce urmeaza a fi
expediata;

g.  Asigura mentinerea in bune conditii a rapoartelor de evidenta a documentelor inregistrate si
arhivarea lor conform normelor legale;

h.  Contribuie la promovarea imaginii institutiei in relatia cu cetatenii;

I Preluarea comenzilor telefonice din exterior si din birouri si a faxurilor pe care
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le Tnainteaza spre inregistrare;

J.  Asigura activitatea de secretariat la Cabinetul primarului;
k.  Indeplineste sarcinile dispuse de primar pe linie de protocol privind asigurarea conditiilor de
primire a delegatilor, facilitarea serviciilor necesare, asigurarea la nevoie a traducétorului.

9. COMPARTIMENT MEDIU SI PROTECTIA MUNCII

Art. 72 - Atributiile de protectie a mediului revin primarului oragului Anina sau altui functionar angajat

sau desemnat de acesta prin dispozitie , care asigura:

a) supravegherea respectarii, la nivel local, a prevederilor din legislatia de mediu.

b) supravegherea agentilor economici din subordine in scopul prevenirii poluarii accidentale.

C) coordonarea implementarii sistemelor de colectare a deseurilor refolosibile ( PET - uri, hartie,
carton, sticla si obiecte din sticla si implementarea n oras a sistemului de colectare selectiva a deseurilor;

d) elaborarea de instructiuni pentru agentii economici, institutii si populatie privind modul de
gestionare a deseurilor in cadrul orasului ;

e) promovarea unei atitudini corespunzatoare a comunitatii in legatura cu importanta protectiei
mediului in oras ;

f) primirea si rezolvarea sesizarilor specifice domeniului de activitate

g) initierea si completarea formularelor standard privind accesarea programelor de finantare
interne si internationale pe teme ecologice ;

h) mentinerea legaturii cu mass-media si Agentia de Protectie a Mediului Caras-Severin privind
corecta informare asupra problemelor de mediu ivite la nivelul orasului.

i) realizeaza la angajarea personalului instructajul introductiv general, verificand asimilarea
acestuia, intocmeste fisele individuale de instructaj;

J) actualizeaza si pastreaza fisele individuale de instructaj al angajatilor;

k) intocmeste fisele de evaluare a riscurilor necesare controlului medical la angajare;

I) organizeaza controlul medical periodic;

m) elaboreaza actele necesare Comitetului de Sanatate si Securitate in Munca;

n) realizeaza informarea angajatilor referitor la riscurile din cadrul institutiei,

0) impreund cu coordonatorul locului de munca elaboreaza instructiuni de sanatate si securitate a
muncii, unde este cazul.

10. SERVICIU RETELE ELECTRONICE COMUNITARE LOCALE (R.E.C.L);
Art. 73 - Sectiunea |. Constituirea Retelei Electronice a Comunititii Locale

Guvernul Romaniei, cu sprijinul Béncii Mondiale, a initiat Proiectul ,, Economia Bazata pe
Cunoastere". Coordonatorul acestui Proiect este Ministerul Comunicatiilor si Tehnologiei Informatiei.

Proiectul se adreseazad comunitdtilor dezavantajate din punct de vedere al accesului la cunoastere.
Obiectivul principal al Proiectului consta in facilitarea participarii comunitatilor dezavantajate din punct de
vedere al accesului la cunoastere la societatea i economia bazatd pe cunoastere , In acord cu strategia
guvernamentald de integrare in Uniunea Europeana.

Reteaua Electronicd a Comunitatii Locale conecteaza principalele institutii cu caracter social,
economic si educational din cadrul comunitatii — scoala, primaria, biblioteca si Punctul de Acces Public la
Informatie (PAPI) - la retelele informationale si tranzactionale nationale si mondiale.

Proiectul va contribui la extinderea accesului la tehnologiile moderne informationale si de
comunicatii, imbunatatirea cunostintelor de utilizare a calculatorului pentru cetdtenii comunitatilor selectate,
dezvoltarea si promovarea serviciilor de administratie publica oferite prin mijloace electronice, modernizarea
invatdmantului preuniversitar, promovarea comertului electronic si adoptarea solutiilor inovative in mediul de
afaceri local precum si stimularea activitatilor culturale.

Sectiunea II. Organizarea Retelei Electronice a Comunitatii Locale (nodurile)

Serviciul RECL este un serviciu al UAT Anina infiintat in cadrul Proiectului "Economia Bazata
pe Cunoastere', proiect inifiat de Guvernul Romaéniei cu sprijinul Bancii Mondiale si coordonat de
Ministerul Comunicatiilor si Tehnologiei Informatiei.

Serviciul RECL este un serviciu nonprofit - in folosul comunitatii.
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Serviciul RECL este autofinantat, dar subventionat de Consiliul Local al UAT Anina (utilitati,
salarii, dezvoltarea retelei).
Veniturile RECL vor fi investite in dezvoltarea retelei (achizitia de echipamente si software)
Reteaua Electronica a Comunitatii cuprinde urmatoarele puncte/noduri:
*Scoala
*UAT Anina
*Biblioteca
*Punctul de Acces Public la Informatie
Toate echipamentele si materialele care compun RECL sunt proprietatea MCTI si sunt transmise
spre folosinta prin contract de comodat, incheiat cu UAT Anina respectiv.
Scoala

Introducerea Tehnologiei Informatiei si Comunicatiilor (TIC) in scoala va contribui la cresterea
atractivitatii procesului de invatare, diversificarea metodelor si practicilor didactice si la deplasarea accentului
de la caracterul informativ la cel formativ. Prin construirea de competente specifice, elevii vor avea
posibilitatea sd contribuie in mod activ la valoarea adaugatda a procesului educational i sa dezvolte criterii
personale de selectare si utilizare a informatiei. Pe termen lung, ei vor fi capabili sa utilizeze resursele
electronice in orientare profesionald si cariera si in dezvoltarea de noi competente pe care le pot pune in valoare
pe piata muncii.

De asemenea formarea cadrelor didactice pentru implementarea optima a sistemului de predare-
invatare asistatd de calculator si a tehnologiei informatiei in cadrul procesului didactic, va fi posibild prin
intermediul calculatoarelor instalate in scoald, ca parte componentd a RECL. In cadrul scolii, componenta a
RECL, se va nominaliza un cadru didactic care 1si va asuma responsabilitatea administrarii resurselor TIC de
la nivelul scolii.

UAT Anina

Dezvoltarea unei infrastructuri TIC in cadrul UAT Anina si dezvoltarea unor noi servicii de e-
government va contribui la promovarea transparentei in exercitarea actului administrativ, la reducerea
costurilor pentru administratia publica locala, reducerea timpului necesar unor procese administrative complexe
cu beneficii atat pentru functionarii publici cat si pentru cetateni si mediul de afaceri local.

Astfel, in cadrul proiectului ,,Economia Bazata pe Cunoastere" vor fi dezvoltate doua proiecte de e -
Government:

Sistem electronic pentru inregistrarea on-line a persoanelor fizice autorizate si a asociatiilor
familiale.Acest sistem ce va fi pus la dispozitia administratiilor publice locale vor degreva structurile si
procedurile administrative, prin reducerea proceselor consumatoare de timp, bani si efort pentru obtinerea
autorizatiei de persoana fizica autorizata sau asociatie familiald introducand un sistem eficient, on - line, de
comunicare intre utilizator si diferite institutii implicate in acest proces.

e Sistem integrat pentru emiterea si reinoirea documentelor de stare civila pentru cetateni.

e Implementarea acestui sistem va avea drept rezultat servirea rapida, transparentd, corecta si eficienta a
cetateanului, in raport cu serviciile pentru emiterea/reinnoirea documentelor de stare civila pentru cetateni.
Biblioteca

Conectarea bibliotecii la RECL are ca scop asigurarea accesului utilizatorilor la informatii
referitoare la fondul de carte existent in biblioteca locala sau in alte biblioteci din tara.

Punctul Public de Acces la Informatie

Punctul de Acces Public la Informatie are ca scop facilitarea accesului la informatie pentru
populatia din mediul rural/mic urban, desfasurarea activitatilor care vizeaza cresterea capitalului de
cunoagtere, formarea de resurse umane competente si stimularea economicd, educationald si culturala a
comunitatii.

Serviciile de care cetatenii beneficiaza in cadrul PAPI sunt:

servicii de informare i comunicare directa si prin Internet;

servicii de formare si instruire;

activitati educationale, culturale si de informare;

servicii multiple: comunicatii (fax, telefon), copiere, multiplicare, redactare, scanare de
documente.

Alti utilizatori
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RECL este construitd ca 0 retea deschisa la care se pot conecta si utilizatori privati, persoane fizice
sau juridice.
Conectarea acestora se va face cu respectarea normelor tehnice, fard a se afecta parametrii tehnici initiali
ai RECL.
MCTI-UMP recomanda ca o parte din valoarea abonamentului ce va fi incasat de la utilizatorii
privati sd revind primariei in vederea asigurarii fondurilor necesare operarii si dezvoltarii RECL.
Sectiunea I1I. Managementul RECL si relatii functionale
1. Managementul integrat al retelei se realizeaza la doua niveluri functionale:
Nivelul Strategic (central) prin Unitatea de Management a Proiectului din cadrul MCTI, care
asigura:
o Alocarea si coordonarea resurselor necesare pentru administrarea rationala si eficientd a RECL;
o Urmarirea respectarii prevederilor contractuale cu furnizorii de servicii de comunicatii,
mentenanta, etc;
o Monitorizarea stadiului de realizare al indicatorilor de performanta ai RECL in concordanta cu
metodologiile stabilite in cadrul Proiectului;
o Urmarirea compatibilitatii si  interoperabilitdtii  sistemului RECL cu alte servicii
electronice, sisteme informatice si retele aflate in exploatare la nivel local;
o Supervizarea derularii si respectarii termenilor si conditiilor din contractul de comodat incheiat
intre parti;
0 Supervizarea planului de implementare al serviciilor oferite prin RECL;
0 Coordonarea formdrii §i perfectionarii personalului si a utilizatorilor serviciilor dezvoltate
in cadrul RECL, in conformitate cu planul de actiuni prevazut in cadrul Proiectului;
e Monitorizarea functionarii optime a serviciilor electronice dezvoltate si definirea strategiilor
de extindere §i de asigurare a sustenabilitatii acestora;
o Organizarea si derularea achizitiilor publice destinate dotarii RECL;  Asistenta tehnica de
specialitate privind implementarea serviciilor electronice.
Nivelul Operational (local) prin intermediul Managerului RECL si a Administratorului IT, care
asigurd exercitarea a doua functii esentiale:
O Administrarea logistica, operationald si tehnica a infrastructurii locale rezultate Th urma
implementdrii Proiectului;
o Sustinerea activitagilor si serviciilor realizate in cadrul Proiectului prin RECL. Administratorul
IT are urmatoarele responsabilitati:
v’ asigura buna functionare a echipamentelor de tehnologia informatiei si comunicatii (TIC) din
nodurile RECL (scoala, primaria, biblioteca, PAPI): calculatoare, servere, routere, switch-uri, periferice etc;
v’ primeste in gestiune infrastructura RECL;
v' verifica periodic, din punct de vedere fizic si logic, starea retelei locale (verificarea cablajelor,
a media convertoarelor, radio modemurilor, calculatoarelor, perifericelor si a traficului de date);
v’ evalueaza si estimeaza corect necesitatile de interventie preventiva;
v mentine legitura permanentd cu reprezentantii companiilor care au implementat RECL si care
asigurd serviciile de mentenanta;
v’ raspunde de remedierea operativa a defectiunilor prin interventie proprie sau facand apel la
echipa de intretinere;
v raspunde de diagnosticarea rapida si corectd, in caz de functionare necorespunzitoare a
echipamentelor TIC din scoald, primarie, biblioteca, PAPI,
v’ supravegheaza securitatea si accesul utilizatorilor in retea;
v" planifica si organizeaza actiuni de intretinere, tine evidente ale starii tehnice a echipamentelor
TIC din scoala, primarie, biblioteca, PAPI;
v intocmeste si fundamenteazd necesarul de consumabile, piese de schimb si lucrdri de
intretinere-reparatii a echipamentelor TIC din scoala, primarie, biblioteca, PAPI,
v' acorda asistenta tehnica utilizatorilor RECL in vederea folosirii echipamentelor TIC din scoala,
primarie, biblioteca, PAPI;
v’ asigura actualizarea site-ului comunitatii, ce va fi dezvoltat in cadrul Proiectului;
v’ furnizeaza un raport periodic de activitate (lunar sau de cate ori este nevoie) atit managerului
RECL, cat si UMP "Economia Bazatd pe Cunoastere" .
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v' realizeazd rapoarte periodice (lunare sau de cate ori este nevoie) referitoare la traficul de date
inregistrat in scoald, primarie, biblioteca, PAPI, pe care le transmite managerului RECL si catre UMP
"Economia Bazata pe Cunoastere".

Managerul RECL

m Asigurd managementul integrat al resurselor umane si materiale ale RECL;

m Informeazd membrii comunitdfii asupra utilitatii serviciilor si facilitatilor oferite in cadrul

retelei;

mExercita functia de facilitator pentru activitatea economica, culturald, educationald, comunicare
din cadrul comunitatii;

mValorifica resursele de promovare a imaginii si notorietafii comunitatii prin intermediul RECL;

mOferd consultantd pentru acces la informatie si surse de cunoastere pentru toti cetdtenii din
comunitate, prin RECL,;

mSustine profitabilitatea economicd a mediului de afaceri al comunitatii locale, prin facilitarea
accesului la surse de finantare pentru intreprinzatori privati,

mldentifica nevoile locale de servicii de instruire (sau consultantd) in diferite domenii in cadrul
PAPI;

mMentine un nivel eficient de comunicare cu reprezentantii celorlalte noduri ale RECL ;

mReprezintd profesional  imaginea proiectului " Economia Bazatda pe Cunoastere" in
comunitate;

mSustine orientarea catre profitabilitate a Punctului de Acces Public la Informatie ;

mRaporteaza periodic asupra parcursului si functionalitidtii RECL catre primar si Unitatea de
Management a Proiectului « Economia Bazatd pe Cunoastere ».

mSprijind implementarea sistemelor de monitorizare si evaluare din cadrul Proiectului.

2 Alte relatii functionale:

Administrarea resurselor RECL va fi sustinuta si de:

-Reprezentantii administratiei locale din comunitatile selectate, prin hotarari si decizii adoptate la
nivel local.

-Responsabilul retelei din scoald (cadru didactic desemnat de conducerea scolii), prin activitatea
proprie de promovare a utilizarii resurselor in procesul didactic, in folosul elevilor, cadrelor didactice si
activitatii scolii.

-Voluntari din cadrul comunitatii care doresc sa sprijine activitatea si dezvoltarea RECL.
Sectiunea 1V. Dispozitii Finale

- Utilizatorii resurselor oferite prin intermediul RECL sunt obligati sd cunoasca si sa respecte
prevederile prezentului Regulament.

- Regulamentul de organizare si functionare poate fi completat sau modificat de catre Unitatea de
Management a Proiectului din cadrul Ministerului Comunicatiilor si Tehnologiei Informatiei cu consultarea
Consiliului Local Anina.

- Prezentul Regulament a fost adoptat in sedinta C.L. din data de 28/12/2007 si
constituie anexa la HCL nr138/28.12.2007.

12. COMPARTIMENTUL POLITIE LOCALA

Art.74 — Atributiile generale ale acestui compartiment sunt cele prevazute in Legea politiei locale nr.
155/2010, respectiv:

(1). In domeniul ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurilor, politia locala are urmatoarele
atributii:

a) mentine ordinea si linistea publicd in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si siguranta
publica al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

b) mentine ordinea publicd in imediata apropiere a unitatilor de Invatamant publice, a unitatilor
sanitare publice, in parcarile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale, in zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si in alte asemenea locuri
publice aflate in proprietatea si/sau in administrarea unitatilor/ subdiviziunilor administrativ-teritoriale sau a
altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si sigurantd publica;
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¢) participd, impreund cu autoritatile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activitati
de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum si de
limitare si inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

d) actioneaza pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea parintilor
sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fara addpost si procedeaza la Incredintarea acestora serviciului
public de asistentd sociala in vederea solutiondrii problemelor acestora, In conditiile legii;

e) constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de detinere a cainilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a
cainilor fara stapan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea
cainilor fard stapan despre existenta acestor cdini si acorda sprijin personalului specializat in capturarea si
transportul acestora la adapost;

f) asigura protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului/primarului general, din
institutiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

g) participa, impreund cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestdrilor cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz, precum si a
altor asemenea activitati care se desfasoara in spatiul public si care implica aglomerari de persoane;

h) asigura paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale si/sau in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice
de interes local, stabilite de consiliul local/Consiliul General al Municipiului Bucuresti,

1) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea
sociala stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale,
pentru faptele constatate in raza teritoriald de competenta;

j) executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penald si instantele
de judecata care arondeaza unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald, pentru persoanele care locuiesc pe
raza de competenta;

k) participa, alaturi de Politia Romana, Jandarmeria Romana si celelalte forte ce compun sistemul
integrat de ordine si siguranta publicd, pentru prevenirea si combaterea infractionalitatii stradale;

1) coopereazd cu centrele militare zonale in vederea Tnmanarii ordinelor de chemare la mobilizare
si/sau de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii Nationale;

m) asigura masuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executarilor silite;

n) acordd, pe teritoriul unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor
competente cu atributii in domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii publice.

(2). In domeniul circulatiei pe drumurile publice, politia locala are urmatoarele atributii:

a) asigura fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriala de competenta, avand dreptul de a
efectua semnale regulamentare de oprire a conducatorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutiera si sesizeazd nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acordd asistenta in zonele unde se
aplica marcaje rutiere;

¢) participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inlaturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindind, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participa, Impreuna cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea masurilor de
circulatie ocazionate de adunari publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de pichetare,
actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupd
caz, precum si de alte activitati care se desfasoard pe drumul public si implicd aglomeréri de persoane;

e) sprijind unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane 1n asigurarea masurilor de circulatie in
cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentd;

f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiet Romane in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele masuri
ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, dacd se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiata unitate sanitara;
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h) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a
autovehiculelor stationate neregulamentar;

1) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale privind masa maxima
admisa si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducatorilor
acestor vehicule;

j) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor rutiere de catre pietoni, biciclisti,
conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animala;

k) constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, Tn zona rezidentiald, in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile de
parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;

1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stapan sau abandonate pe terenuri
apartinand domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale;

m) coopereazd cu unitatile/structurile teritoriale ale Politieti Roméane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationarii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

(3). In domeniul disciplinei in constructii si al afisajului stradal, politia locald are urmitoarele atributii:

a) efectueazd controale pentru identificarea lucrdrilor de constructii executate fara autorizatie de
construire sau desfiintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

b) efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de executare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

c) verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd forma
de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfasurare a activitatii economice;

d) participa la actiunile de demolare/ dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate in
administrarea autoritdtilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes local,
prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care participd la aceste
operatiuni specifice;

e) constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizarii executarii lucrdrilor in constructii si inainteaza procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneaza
activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism sau, dupa caz, presedintelui consiliului judetean,
primarului unitatii administrativ-teritoriale ori al sectorului municipiului Bucuresti in a carui raza de
competenta s-a savarsit contraventia sau persoanei Imputernicite de acestia.

(4). In domeniul protectiei mediului, politia locala are urmatoarele atributii:

a) controleaza respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a
deseurilor menajere si industriale;

b) sesizeaza autoritatilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor legale
privind nivelul de poluare, inclusiv fonica;

¢) participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

d) identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale sau pe spatii aflate Tn administrarea autoritdtilor administratiei publice locale ori a altor
institutii/servicii publice de interes local si aplica procedurile legale pentru ridicarea acestora;

e) verifica igienizarea surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora,

f) verifica asigurarea salubrizarii strazilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepartarea
zapezii si a ghetii de pe caile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

g) verifica existenta contractelor de salubrizare incheiate de catre persoane fizice sau juridice, potrivit
legii;

h) verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

1) verificd si solutioneaza, potrivit competentelor specifice ale autoritatilor administratiei publice
locale, sesizarile cetatenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a surselor de apa,
precum si a celor de gospodarire a localitatilor;
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j) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incdlcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor prevazute la lit. a)-1), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

(5). In domeniul activititii comerciale, politia locald are urmitoarele atributii:

a) actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritatile administratiei publice
locale;

b) verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targuri si oboare,
precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;

c) verifica existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a avizelor si a
altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si
locale;

d) verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

f) verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

g) identificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii administrativ-
teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor
administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica procedurile legale de ridicare
a acestora;

h) verificd respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritdtilor administratiei publice locale;

1) coopereaza si acordd sprijin autoritdtilor de control sanitar, de mediu si de protectie a consumatorilor
in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

j) verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autoritatile competente in cazul in care identifica
nereguli;

k) verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legaturd cu actele si faptele de comert
desfasurate 1n locuri publice cu incalcarea normelor legale;

1) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incalcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor prevazute la lit. a)-j), stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

(7). In domeniul evidentei persoanelor, politia local are urmatoarele atributii:

a) inmaneaza cartile de alegétor persoanelor la implinirea varstei de 18 ani;

b) coopereaza cu alte autoritdti competente in vederea verificdrii, la cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, daca solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevazute de lege,
cu respectarea reglementdrilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

c) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au persoanele
prevazute la art. 37 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.
290/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor pentru punerea in legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au acte de identitate.

14. SERVICIUL ADMINISTRARE DOMENIU PUBLIC, PRIVAT, ACTIVITATI CULTURALE SI
SPORT
14.1. OPERATORULUI PRESTATOR DE SERVICII DE ADMINISTRARE SPATII
PUBLICE, A FONDULUI LOCATIV SI CU ALTA DESTINATIE, FARA PERSONALITATE JURIDICA

Art.75. Principalele atributii ale compartimentului sunt:
1) Intocmeste necesarul de lucrari pentru elaborarea programului anual pe categorii de lucrari;
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2) Urmareste executia lucrarilor din punct de vedere cantitativ si calitativ cu respectarea normativelor in
vigoare si a termenelor din contract;

3) Urmareste comportarea in timp a lucrarilor executate, in perioada de garantie si postgarantie;

4) Participa la elaborarea documentatiei de achizitie publica (caiete de sarcini, fise tehnologice, estimari
valorice, clauze tehnice contractuale, etc.) pentru reparatii curente;

5) Intocmeste formele legale de intrare si iesire a materialelor necesare serviciului tehnic de gospodarie
comunala;

6) Elaboreaza propunerile proiectului de buget, privind intretinerea si reparatiile retelei stradale ,
contribuind la stabilirea valorii estimative a acestora (antemasuratori) si la intocmirea planului si a
programului anual al achizitiilor publice;

7) Colaboreaza cu compartimetele specializate la intocmirea documentatiei descriptive/caietului de
sarcini in vederea demararii procedurilor de achizitie publica a lucrarilor aprobate de conducere;

8) Intocmeste planul de reparatii la spatiile publice si la fondul locativ cu alti destinatie din patrimoniul
public si privat al orasului;

9) Asigura coordonarea lucrarilor de intretinere si reparatii, urmarind permanent executia acestora in
vederea mentinerii 1n stare corespunzatoare a patrimoniului:

10) Efectueaza verificari in teren ca urmare a sesizarilor si reclamatiilor primite si propune masuri de
remediere a acestora in vederea prevenirii si limitarii accidentelor rutiere;

11) Coordoneaza si verifica activitatea desfasurata de catre firmele

specializate in lucrari de intrefinere si reparatii la reteaua stradala cu care Primaria Anina are contract ,
constand in verificarea documentatiilor , devizelor, etc.;

12) Asigura evidenta lucrarilor efectuate de intretinere si reparatii pe contracte, executantii, stadii fizice si
valorice, cantitati pentru lucrarile executate in regie proprie;

13) Intocmeste planul pentru aprovizionarea cu materiale si piese de schimb necesare activitatii de
administrare strazi, drumuri etc si rdspunde de gestionarea eficienta a acestora luand masuri pentru incadrarea
Tn consumurile aprobate;

14) Utilizeaza eficient utilajele si masinile puse la dispozitie pentru activitati curente si confirma foile de
parcurs;

15) Participa in comisii desemnate de citre conducerea institutiei la avizarea documenatiei tehnico —
economice;

13.2. OPERATORUL PRESTATOR DE SERVICII DE ADMINISTRARE STRAZI,
DRUMURI
Art.76. Principalele atributii ale compartimentului sunt:

1) asigura prin preluarea si actualizarea bazei de date referitoare la drumurile si reteaua stradala aflata
Tn administrarea Consiliului Local Anina (denumire, componenta, suprafata, stare drum);

2) verifica periodic starea drumurilor publice administrate de catre Consiliul Local Anina, asigurand
evidenta starii tehnice si tipurile de degradare (structurale sau de suprafata) a acestora, conform art 16 din
Ordinul 2100/2005 —Normativ pentru intretinerea si repararea strazilor indicativ NE 033-05;

3) intocmeste note de constatare privind starea retelei stradale, note de fundamentare (memorii
tehnice), referate de necesitate privind realizarea lucrarilor de intretinere, reparatii sau modernizarea retelei
stradale , inclusiv pentru siguranta circulatiei ( semnalizare rutierd verticala si orizontala)

4) elaboreaza propunerile proiectului de buget, privind intretinerea si reparatiile retelei stradale,
contribuind la stabilirea valorii estimative a acestora (antemasuratori) si la intocmirea planului si a
programului anual al achizitiilor publice;

5) colaboreaza cu compartimetele specializate la intocmirea documentatiei descriptive/caictului de
sarcini in vederea demararii procedurilor de achizitie publica a lucrarilor aprobate de conducere;

6) intocmeste planul de reparatii la reteaua stradala;

7) asigura coordonarea lucrarilor de intretinere si reparatii, urmarind permanent executia acestora in
vederea mentinerii 1n stare corespunzatoare a:

- retelei stradale si a esteticii rutiere
- sigurantei rutiere (indicatoarclor rutiere existente, amenajarilor speciale in domeniul
circulatiei rutiere existente, amenajdrilor speciale in domeniul circulatiei rutiere, a limitatoarelor de viteza,
stalpisorilor rutieri, balustrade de protectie, in baza documentatiei tehnice intocmite si aprobate de catre de
Politia rutierd);
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8) efectueaza verificari in teren ca urmare a sesizarilor si reclamatiilor primite si propune masuri de
remediere a acestora in vederea prevenirii si limitarii accidentelor rutiere;
9) propune programe de lucrari si de eventuale documentatii tehnice pentru fluidizarea traficului prin
amplasarea de indicatoare rutiere, efectuarea de marcaje si amenajari speciale in domeniul circulatiei rutiere;
10) coordoneaza si verifica activitatea desfasurata de catre firmele specializate in lucrari de intretinere
si reparatii la reteaua stradala cu care Primaria Anina are contract, constand in verificarea documentatiilor,
devizelor, etc.;
11) asigura evidenta lucrarilor efectuate (intretinere si reparatii reteaua stradala si semnalizare rutiera)
pe contracte, executantii, stadii fizice si valorice, cantitati pentru lucrarile executate in regie proprie;
12) prin personalul de specialitate al primariei si decizii ale conducerii, participa la receptia lucrarilor
efectuate la reteaua stradala in regie proprie sau prin intermendiul tertilor , de tipul:
-receptia partiala
-receptia la terminarea lucrarilor
-receptia finala la expirarea perioadei de garantie
13) raspunde de calitatea lucrarilor efectuate la reteaua stradala asigurdnd urmarirea comportarii in
timp a lucrarilor;
14) intocmeste planuri de activitate pentru angajatii servicului;
13.3. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV, ACTIVITATI CULTURALE SI SPORT

Art.77. Casa de cultura si Sala de sport fac parte din domeniul public al orasului Anina, Tn administrarea
Consiliului Local al oragului Anina
Casa de cultura si Sala de sport initiaza si desfasoara activitati ale culturii traditionale si creatiei
populare contemporane, competitii sportive si alte manifestari artistice, dupa cum urmeaza:
a) organizarea si desfasurarea activitatilor cultural artistice si de educatiec permanenta;
b) organizareca sau sustinerea formatiilor artistice de amatori, de concursuri si festivaluri,
inclusiv a participarii formatiilor la manifestari culturale interjudetene, nationale si Internationale;
c) organizarea sau sustinerea activitatii de documentare a expozitiilor temporare, elaborarea de
monografii §i lucrari de educatie civica si informare a publicului;
d) organizarea de cercuri stiintifice si tehnice, de arta populara;
e) organizarea si desfasurarea cursurilor de formare profesionald continua;
f) alte activitati in conformitate cu obiectivele institutiei si cu respectarea dispozitiilor n vigoare.
g) participa la coordonarea si realizareca bugetului alocat pentru dezvoltarea, functionarea si
intretinerea salii de sport.
h) indruma, realizeaza si coordoneaza activitatiile administrativ gospodaresti desfasurate in
vederea bunei functionari.
i) solicita Consiliului Local sau Primariei orasului Anina, aprobarea acelor cheltuieli care vizeaza
conservarea patrimoniului, modernizarea bazei materiale, reparatii si pastrarea functionalitatii.
J) supravegheaza si controleazd direct sau indirect prin delegat toate activitatile care se
desfasoara in incinta salii.
K) asigura respectarea prevederilor legislatiei in vigoarea de catre utilizatori.
I) constata producerea pagubelor si stricaciunilor, identificd autorii si solicita remedierca
acestora.
m) Intocmeste rapoarte de activitate la solicitatrea comisiei de specialitate sau a primarului
n) Tntocmeste impreuna cu celelalte birouri si compartimente pe baza nomenclatorului termenelor
de pastrare, nomenclatorul dosarelor pe care 1l actualizeaza ori de cate ori este nevoie.
0) organizeaza preluarea, pastrarea, selectionarea si predarea documentelor arhivistice, elibereaza
adeverinte pe baza datelor ce rezulta din actele existente in arhiva Consiliului Local;
p) Intocmeste potrivit legii orice alte atributii legale incredintate de Primarul orasului Anina.
r) intocmeste programul anual de activitati sportive.
S) coordoneaza activitatea personalului din subordine.
s) gestioneaza timpul de lucru al personalului din subordine.
Art.78. Atributiile in domeniul administrativ-intrefinere sunt indeplinite de personal contractual care au
urmatoarele atributii:
a. asigura curatenia generala la primarie interior si exterior;
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b. intretine spatiile verzi si florale din interiorul si imprejurimile primariei;
C. Verifica la terminarea lucrului daca usile sunt incuiate la birouri si intrarile primariei;
d. asigura curatenia la camera oficiala a primariei;

15. SERVICIUL ADMINISTRARE DRUMURI SI ZONE VERZI

Art.79. In vederea realizarii obiectului de activitate are urmatoarele atributii:

* intervine rapid ori de cate ori este cazul cu utilaje si fortd de munca in vederea remedierii situatiilor
nedorite create de caderile de zdpada, ploi torentiale, precum, si alte calamitati naturale;

» realizeaza demersurile necesare infiintarii (dupa caz), intretinerii si gospodariri parcurilor, zonelor verzi si
de agrement, locurilor de joaca, aflate pe raza orasului Anina;

+ adoptarea de masuri si norme privind dezvoltarea, intretinerea si amenajarea zonelor verzi din orasului
Anina;

» urmdreste aplicarea hotararilor Consiliului Local al orasului Anina, in ceea ce priveste gospoddrirea si
infrumusetarea localitatii, ludnd masuri pentru respectarea regulilor de mentinere a ordinii §i curateniei;

* respecta si urmareste conditiile de autorizare a tdierilor de arbori, a amenajdrii si reamenajarii zonelor
verzi;

* intretinerea si repararea mobilierului urban de pe raza orasului Anina;

e Intocmeste studii si propuneri pentru imbunatatirea activitatii de intretinere a drumurilor, parcurilor si
spatiilor verzi.

e Verifica In teren si consemneaza deficientelor constatate, stabileste modalitatile de realizare a lucrarilor
de intretinere $i momentul oportun pentru realizarea lor.

e Intocmeste programele de lucrari lunare pentru activitatea de amenajare, intretinere a drumurilor,
spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori.

e  Verifica in teren amplasamentele si stabileste, prin programe si comenzi de lucru, lucrarile ce urmeaza
a fi efectuate

e Urmadreste zilnic activitatea de intretinere, exploatare, amenajare pe baza programelor intocmite.

e realizeaza receptia lucrdrilor executate conform contractului cu privire la intretinere, exploatare,
amenajare drumuri, spatii verzi, doborat arbori, urmarind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor
prezentate si aprobate.

o Intocmeste necesarul de materiale necesare desfasurdrii activitatii zilnice;

e Urmdreste derularea gestiunii serviciului public de administrare si Intretinere a drumurilor publice din
municipiu cu pentru activitatile de reparatii drumuri, trotuare, marcaje rutiere, indicatoare rutiere, instalatii de
semaforizare;

e Intocmeste necesarul de lucrari pentru elaborarea programului anual pe categorii de lucrari;

e Urmdreste executia lucrarilor din punct de vedere cantitativ si calitativ cu respectarea normativelor in
vigoare si a termenelor din contract;

e Urmdreste comportarea in timp a lucrarilor executate, in perioada de garantie si post garantie;

e participd la elaborarea documentatiei de achizitie publica (caiete de sarcini, fise tehnologice, estimari
valorice, clauze tehnice contractuale, etc.) pentru reparatii curente;

o Intocmeste formele legale de intrare si iesire a materialelor necesare serviciului;

e Urmareste lucrarile executate conform prevederilor contractuale incheiate pentru achizitii de produse
si/sau lucrari legate de domeniile de competenta

e urmareste intomirea zilnica a foilor de parcurs si consumul de carburant.

ATRIBUTII PRIVIND RELATIA CU PUBLICUL
Art. 80. Compartimentul relatii cu publicul nu este incadrat cu personal, atributiile fiind indeplinite de

catre un angajat desemnat de primarul orasului prin dispozitie.

(2) Persoana desemnata indeplineste si urmatoarele atributii:

1. Asigura legatura permanenta cu publicul;

2. Organizeaza audientele sustinute de primar, viceprimar si secretarul orasului Anina si asigura
informatiile cerute de persoanele care solicita audiente;

3. Transmite compartimentelor din cadrul Primariei orasului Anina problemele ce au facut obiectul
audientelor;
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4. Tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaza;

5. Urmareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare;

6. Colaboreaza cu celelalte birouri si servicii ale primdriei in executarea atributiilor specifice;

7. Prezinta la cererea Consiliului Local si a Primarului rapoarte si informari privind activitatea
privind relatia cu publicul, in termenul si forma solicitata;

8. exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotarari ale Consiliului
Local, dispozitii ale Primarului;

9. Urmareste transmiterea cererilor si a scrisorilor care nu sunt de competenta administratiei locale
catre societdtile comerciale, regiile si institutiile de a caror calitate depinde solutionarea acestora, urmarind
modul de solutionare si transmitere a raspunsurilor catre petenti;

10. In exercitarea atributiilor ce ii revin, Compartimentul Relatii cu Publicul colaboreazi cu
urmatoarele institutii:

Institutia Prefectului judetului Caras - Severin;
Consiliul Judetean Caras — Severin;
Agentia pentru Prestatii Sociale a judetului Caras — Severin;
Inspectoratul Scolar Judetean Caras — Severin;
Directia Sanitara Caras — Severin;
Directia de Sanatate Publica a judetului Caras — Severin;
Agentia de Stat pentru Protectia Mediului Caras - Severin;
Politia orasului Anina;
Relatia cu Consiliul Local este asigurata de secretarul general al orasului care indeplineste
urmatoarele atributii:

1. Primeste proiectele de hotarari iniiate de primarul orasului sau consilierii locali, verificand
legalitatea acestora, in ceea ce priveste confinutul si forma ;

2. Asigura convocarea Consiliului local 1n sedintele ordinare si extraordinare, in baza dispozitiei
primarului oragului, cu cel putin 5 zile Tnainte de data tinerii sedintei pentru sedintele ordinare sau 3 zile
pentru sedintele extraordinare;

3. Asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispozitiilor de interes general, precum si
datele si locul de desfasurare a sedintelor Consiliului local.

4. Pune la dispozitia membrilor Consiliului local documentatia legata de sedintele Consiliului,
precum si actele normative care au legatura cu activitatea Consiliului local, materialele inscrise in ordinea de
zi a sedintelor.

5. Elaboreaza proiectele ordinii de zi ale sedintelor Consiliului Local, incluzand proiectele de
hotarari depuse de initiatori si actioneaza ca acestia sa prezinte materialele la timp, intocmite corespunzator,
insotite de avizele necesare comisiilor de specialitate Si de rapoartele serviciilor de specialitate.

6. Intocmeste rapoarte de neavizare pentru proiectele pe care le considera ilegale si il prezinta
consiliului local in sedinta in care este dezbatut proiectul respectiv;

7. Comunica Prefectului, Tn termenul prevazut de lege, hotararile adoptate de Consiliul local si
dispozitiile Primarului, aduce la cunostinta celor interesati hotararile si dispozitiile in termenele prevazute de
lege.

YVVVVYVYVYYVYYVY

8. Asigura indosarierea proceselor — verbale ale sedintelor precum si a documentelor dezbatute in
sedintele consiliului in dosare speciale si raspunde de pastrarea lor;

9. Legalizeaza semnaturi si confirma autentificarea copiilor cu actele originale, cu exceptia celor
care se elibereaza de autoritatile publice centrale.

ATRIBUTII PRIVIND INFORMAREA CETATENILOR ORASULUI ANINA:

Art. 81. (1) Informarea cetateanului la nivelul orasului Anina se asigura prin furnizarea informatiilor si
relatiilor de interes public, conform prevederilor Legii nr. 544/2001 si H.G. nr. 123/2002, de catre functionarii
desemnati prin dispozitia primarului.

(2) Principalele atributii in aplicarea prevederilor Legii nr. 544/2001 si H.G. nr. 123/2002 sunt:
1. asigura, la solicitarea scrisa sau verbald, accesul populatiei la informatiile de interes public;
2. comunica din oficiu, urmatoarele informatii de interes public:
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2.1.  Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primadriei, hotdrarile cu
caracter normativ adoptate de Consiliul Local al orasului Anina si dispozitiile emise de Primar;

2.2.  Structura organizatoricd, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente al Primariei si consilierilor;

2.3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primariei si ale functionarului responsabil
cu difuzarea informatiilor publice;

2.4. Coordonatele de contact ale Primariei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa de e- mail si adresa paginii de Internet;

2.5.  Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

2.6.  Lista cuprinzand documentele de interes public;

2.7.  Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

2.8. Modalitatile de contestare a hotararilor adoptate de Consiliul Local al orasului Anina si a
Dispozitiilor emise de primar, in situatia in care persoana se considerd vatamata in privinta dreptului de acces
la informatiile de interes public solicitate;

3. Realizeaza accesul la informatiile mentionate mai sus, prin:

3.1.1. afisarea la sediul Primariei, in publicatii proprii, precum si in pagina de Internet proprie;

3.1.2. consultarea informatiilor la sediul Primariei, in spatii special destinate acestui scop.

4. are obligatia de a raspunde 1n scris la solicitarea informatiilor de interes public, in termen de 10 zile sau,
dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitirii. In cazul in care durata necesard pentru
identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului
Tn maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in scris despre acest fapt, in termen de 10 zile;

5. motiveazd §i comunicd in termen de 5 zile de la primirea cererilor, refuzul comunicarii informatiior
solicitate ;

6. asigurd accesul la informatii in format electronic, daca sunt intrunite conditiile tehnice necesare, celor
care solicitd si vor sa obtina informatii de interes public;

7. are obligatia sa precizeze, pentru informatiile solicitate verbal, conditiile tehnice necesare, celor care
solicita si vor sa obtina informatiile solicitate;

8. stabileste un program minim pentru comunicarea informatiilor de interes public solicitate verbal, care va fi
afisat la sediul institutiei publice si care se va desfasura in mod obligatoriu in timpul functionarii
institutiei, incluzand si o zi pe saptamana, dupa programul de functionare;

9. comunica imediat sau in cel mult 24 de ore, informatiile de interes public solicitate verbal;

10. pune gratuit la dispozitie, formularele tip de redactare a solicitarii si de reclamatie administrativa;

11. transmite si prin e- mail sau inregistrate pe dischetd, informatiile de interes public care sunt solicitate in
scris sau Tn format electronic;

12. tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitangi, privind plata costurilor de copiere a
materialelor solicitate;

13. asigura disponibilitatea in format scris (la fisier, sub forma de brosuri sau electronic — dischete, CD,
pagina de internet) a informatiilor comunicate din oficiu;

14. organizeaza in cadrul punctului de informare — documentare al institutiei, accesul publicului la
informatiile furnizate din oficiu;

15. comunica din oficiu, lista documentelor produse si/sau gestionate de autoritatile administratiei publice ale
orasului Anina , care constituie informatii de interes public, respectiv:

15.1. hotararile cu caracter normativ ale Consiliului Local al orasului Anina;
15.2. dispozitiile cu caracter normativ ale Primarului oragului Anina;

15.3.  componenta Consiliului Local al orasului Anina — nominald, numerica si apartenenta politica;

15.4. informari intocmite de Primarul oragului Anina , privind starea economicd §i sociald a
municipiului, Tn concordanta cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei locale;

15.5. rapoartele anuale de activitate intocmite de consilieri municipali, precum si de viceprimari;

15.6. actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei Primariei si
Consiliului Local,

15.7. instructiuni, norme, regulamente si circulare, cu caracter dispozitiv, primite de la  organele
centrale ale administratiei publice;
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15.8.  ofertele de véanzare a terenurilor agricole, situate in extravilanul orasului Anina caror
publicitate este prevazuta de Legea nr. 54/1998;

15.9.  documentele ce stau la baza organizarii si desfasurarii licitatiilor publice pentru inchirierea,
concesionarea sau vanzarea bunurilor aparfinand domeniului public si/sau privat al municipiului: caiete de
sarcini, contracte cadru, hotarari ale Consiliului Local care aprobd organizarea si desfasurarea licitatiei,
planuri de amplasare;

15.10. propuneri, sesizari i reclamatii de la cetateni;

15.11. modalitati de contestare, in situafia in care persoana se considera vatdmatd in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate,

15.12 nformatii privind achizitiile de bunuri, servicii si lucrari, in conformitate cu legislatia privind
achizitiile publice;

15.13. numele si prenumele persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor de interes public;

15.14. structura organizatorica, statul de functii, atributiile compartimentelor, programul de
functionare, programul de audienta;

15.15. strategii, programe privind dezvoltarea social — economica a orasului Anina;

(3) Programul de lucru al Compartimentului, persoanele abilitate sa furnizeze informatii de interes
public, vor fi stabilite prin dispozitie a Primarului.

Accesul la informatiile de interes public, comunicate din oficiu, se realizeaza prin:

¢ afisare la sediul Primariei oragului Anina;
¢+ publicare in publicatii proprii,
% publicare in pagina de Internet proprie;
++ consultarea informatiilor la sediul Primariei orasului Anina, in spatii special destinate acestui
scop.
(4) Serviciul relatii publice este obligat sa asigure persoanelor, la cererea acestora, informatiile de
interes public solicitate in scris sau verbal:
solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente:
I. autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;
Il. informatia solicitata, astfel formulata, incat sa permita identificarea informatiei publice;
I1l. numele, prenumele si semnatura solicitantului, adresa la care se solicita primirea raspunsului.

(5) Pentru informatiile solicitate verbal, functionarii desemnati au obligatia sa precizeze conditiile si
formele in care are loc accesul la informatiile publice si pot furniza pe loc informatiile solicitate. In cazul in
care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sa solicite in scris informatia de
interes public, urmand ca cererea sa fie rezolvata in termenele prevazute de lege.

(6) Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masa, vor fi
comunicate, de reguld, in cel mult 24 ore, de catre Primar

(7) Persoana desemnata pune la dispozitia cetatenilor interesati formulare tip pentru cereri privind
informatii de interes public si reclamatii administrative, respectiv plangeri prealabile.

(8) In cadrul compartimentului se formeazi baza de informare — documentare destinati accesului
publicului la informatiile de interes public, difuzate din oficiu.

(9) Compartimentul intocmeste anual, in cursul lunii ianuarie, un raport privind accesul la
informatiile de interes public, care va cuprinde elementele prevazute de art. 27 din H.G. nr. 123/2002.
Raportul va fi supus spre aprobare Primarului orasului Anina , prezentat spre stiintd Consiliul Local Anina si
va fi publicat prin afisare la sediul institutiei publice.

Art.82. Organizarea de audiente:

1) Organizarea audientelor la nivelul Primariei orasului Anina se face potrivit programului stabilit de primarul
orasului Anina , prin dispozitie.

(2) Tn mod obligatoriu, primarul va stabili o zi de audientd pe siptimani pentru primar, viceprimar si secretarul
general al orasului Anina..

(3) In functie de nevoile locale, pe perioadd determinati sau nedeterminati, primarul poate stabili zile de
audienta si pentru alti functionari din aparatul propriu.

Art.83. Atributii privind informatizarea institutiei
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(1) Atributiile biroului informaticd, pand la incadrarea cu personal, este asiguratd de catre functionarii din
aparatul propriu al consiliului local prin stabilirea unor atributii pentru fiecare in parte, in domeniul sau de activitate,
prin dispozitie datd de primarul comunei.

(2) Persoanele desemnate de primarul orasului asigura informatizarea si conducerea computerizata a tuturor
activitatilor prelucrabile pe calculator, propundnd strategia credrii si funcfionarii sistemului, necesarul de echlpamenle sl
personal, urmarind buna functionare a acestuia.

(3) Atributiile Biroul Informatica sunt:

1. Realizeaza Sistemul informatic al Primdriei orasului Anina;

o prezintd propuneri privind sistemul informatic si asigura asistenta de specialitate pentru achizitionarea
echipamentelor necesare;

o elaboreazd impreuna cu utilizatorii lista aplicatiilor si a prioritafilor in realizarea acestora la nivelul
Primdriei (sau achizitionarea de la terti) si le prezinta spre aprobare conducerii;

2. Coordoneazi, indruma si supravegheazd activitatea de:

o Editare si arhivare pe suport magnetic a documentelor din cadrul Primariei;

o elaboreaza programe sau implementeaza programe achizifionate de la terti, pentru activitatile din cadrul
Primiriei;

(8]

Administreaza reteaua informatica a Primariei orasului Anina;
raspunde de planificarea, instalarea si operarea in cadrul refelei;
e colaboreazd cu providerii pentru menfinerea in stare de funciionare a serverului, actualizarea paginii
Web si posta electronica;
4. Asigura instruirea continua a personalului:
v propune, in funciie de structura retelei, necesarul de personal, modul si nivelul de instruire necesar pe

osturi;

’ v"acorda asistenta pentru ridicarea nivelului de cunostinte a personalului privind operarea pe calculator;

v" raspunde de realizarea si dotarea unui punct documentar cu carti si reviste de specialitate in domeniul
calculatoarelor;

v" instruieste personalul, sau, dupd caz, propune efectuarea unor cursuri de pregatire in cadrul altor
institutii, privind modul de utilizare a noilor aplicatii instalate.

5. Mentine echipamentele informatice n stare de functionare:

¥ Poate contracta, cu aprobarea conducerii Primariei, lucriri de service pentru echipamentele din dotare;

» instruicste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de calcul si controleaza modul in
care aceste instructiuni sunt respectate;

» se preocupa de schimbarea la timp a consurmabilélor (toner, riboane, cartuse) Intocmind in acest sens
necesarul trimestrial.

6. Alte atributii:

“+ organizeazd activitatea de achizitionare de echipamente de calcul sau soft prin licitatii, cereri de oferte
sau achizitii directe;

++ coordoneazd din punct de vedere informational, activitdtile in care este implicata Primaria, asigurand
necesarul de echipament de calcul si soft specializat;

“+ coordoneaza si participa direct la realizarea machetelor cu confinut grafic deosebit (diplome, antete,
anunturi, harti tematice etc ) cat si a acelor documente complexe care necesita cunostinie in utilizarea calculatoarelor;

++ consiliazi conducerea Primdriei in probleme de informatica;

% Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari in domeniul de activitate al serviciului,
in vederea promovirii lor in Consiliul local;

< exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotaran ale Consiliului local sau
dispozitii ale Primarului.

(4) In exercitarea atributiilor ce ii revin, Biroul Informatica colaboreazi cu urmatoarele institutii:

4 Firmele partenere pentru contractele in curs;

4 Firmele care asigura operatiunile de service pentru echipamentele informatice.

NGURFANU DORINEL

! TTRAS/ﬁ/EAZA

SECRETAR

‘f f 47



	ROF 1
	Binder1
	ROF 2019- varianta finala
	ROMÂNIA                                                                                                ANEXĂ


	Binder1
	Binder1
	ROF 2019- varianta finala
	ROMÂNIA                                                                                                ANEXĂ
	6. COMPARTIMENTUL REGISTRUL AGRICOL
	8.1. COMPARTIMENTUL CADASTRU
	8.2. COMPARTIMENTUL AVIZE, AUTORIZAȚII
	8.3. COMPARTIMENTUL URBANISM ȘI AMENAJARE TERITORIALĂ
	Art.68 – Compartimentul Urbanism și amenajare teritorială are următoarele atribuţii :
	Pentru definirea obiectului prezentelor reglementări se folosesc următorii termeni:



	Binder1
	ROF 2019- varianta finala
	ROMÂNIA                                                                                                ANEXĂ
	Pentru definirea obiectului prezentelor reglementări se folosesc următorii termeni:
	Managerul RECL
	(2).  În domeniul circulației pe drumurile publice, poliția locală are următoarele atribuții:
	(3). În domeniul disciplinei în construcții și al afișajului stradal, poliția locală are următoarele atribuții:
	(4). În domeniul protecției mediului, poliția locală are următoarele atribuții:
	(5). În domeniul activității comerciale, poliția locală are următoarele atribuții:
	(7). În domeniul evidenței persoanelor, poliția locală are următoarele atribuții:


	(9) Compartimentul  întocmeşte anual, în cursul lunii ianuarie, un raport privind accesul  la informaţiile de interes public, care va cuprinde elementele prevăzute de art. 27 din H.G. nr. 123/2002. Raportul va fi supus spre aprobare Primarului oraşulu...

	ROF 2


